PREFEITURA MUNICIPAL DE SOORETAMA

DECRETO N2 68, DE 30 DE DEZEMBRO DE 2014

APROVA A INSTRUCAO NORMATIVA SPA Ne
004/2014 E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O Prefeito Municipal de Sooretama, Estado do Espirito Santo, no uso das atribuicdes
legais que |Ihe sdo conferidas,

DECRETA:
Art. 12. Fica aprovada a Instrugdo Normativa SPA n2 004/2014, de responsabilidade
do Setor de Patrimbnio e Almoxarifado, que dispde acerca dos procedimentos a
serem adotados em casos desapropria¢do de bens iméveis da Prefeitura Municipal de

Sooretama - ES, fazendo parte integrante deste Decreto.

Art. 22, Cabera a unidade responsavel promover a divulgagio da Instru¢cdo Normativa
ora aprovada.

Art. 32, Este Decreto entra em vigor na data de sua publica¢3o.
REGISTRE-SE, PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.

Prefeitura Municipal de Sooretama, Estado do Espirito Santo, aos trinta dias de
Dezembro de dois mil e quatorze.

Pré\feito Municipal

Certifico que dei publicidade ao presente Decreto, fazendo afixar seu texto em locais
préprios, publicos, de costume, ng data supra.

OMERO CORDEIRO
Secretario Muhicipal de Administragdo e Financas



PREFEITURA MUNICIPAL DE SOORETAMA
SECRETARIA DE ADMINISTRACAO/PATRIMONIO

INSTRUCAO NORMATIVA SPA N2. 004/2014

Versao: 01

Aprovagao em: 30 de Dezembro de 2014

Ato de aprovagdo: Decreto n® 68/2014

UNIDADE RESPONSAVEL: Subsecretaria de Administracdo/Setor de Patriménio.

CAPITULO |
DA FINALIDADE

Art. 12 - Estabelecer os procedimentos a serem adotados em casos

desapropriacao de bens iméveis da Prefeitura Municipal de Sooretama - ES.

CAPITULO Il
DA ABRANGENCIA

Art. 22 - A presente instrugdo abrange todas as Unidades da Estrutura
Organizacional e a quem de alguma forma fizer uso de bens publicos, no ambito

da administragdo direta e indireta deste Municipio de Sooretama.

CAPITULO 1l
DOS CONCEITOS

Art. 32 - Para os fins desta Instru¢gdo Normativa, considera-se: j

I — Patriménio: é o objeto administrado que serve pgra propiciar as entidades a

obtengdo de seus fins. %
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SOORETAMA
SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO/PATRIMONIO

Il - Patrimonio Publico: conjunto de bens e direitos de valor econémico,

pertencentes aos entes da administracdo publica direta e indireta.

Il - Inventario de Bens Patrimoniais: consiste na verificagdo quantitativa e
qualitativa dos mesmos, com registros patrimoniais e cadastrais e dos valores

avaliados com os respectivos registros contabeis.

IV - Bens de uso comum do povo ou bens de dominio puiblico: correspondem a
todos os bens destinados ao uso da comunidade, quer individual ou

coletivamente, sejam constituidos natural ou artificialmente.

V - Bens de uso especial ou do Patrimdnio Administrativo: s30 os destinados 2
execugdo dos servigos publicos, como os edificios ou terrenos utilizados pelas
reparticbes ou estabelecimentos publicos, bem como os méveis e materiais

indispensdveis a seu funcionamento.

VI - Bens dominiais ou do patriménio disponivel: s3o os que integram o dominio
publico com caracteristicas diferentes, pois podem ser utilizados em qualquer

fim, ou mesmo alienados se a administrag3o julgar conveniente.

VIl - Bens Iméveis: sdo considerados Bens Imdveis, terrenos e edificios com
instalagdes permanentes. E o solo e tudo quanto se lhe incorpor(m) natural ou

artificialmente, nos termos do Cédigo Civil. o< V

VIIIl = Tombamento: consiste na formalizacdo da inclusdo fisica de um bem

patrimonial no acervo do érgdo, com a atribuicdo de um unico nimero por

/] b 0
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SOORETAMA
SECRETARIA DE ADMINISTRACAO/PATRIMONIO
registro patrimonial, ou agrupando-se uma seqiiéncia de registros patrimoniais
quando for por lote, que é denominado "numero de tombamento". Pelo
tombamento aplica-se uma conta patrimonial do Plano de Contas do orgdo a
cada material, de acordo com a finalidade para a qual foi adquirido. O valor do
bem a ser registrado é o valor constante do respectivo documento de

incorporagdo (valor de aquisi¢3o).

IX - Movimentagdo de Bem: consiste no conjunto de procedimentos relativos a
distribuicdo, transferéncia, saida proviséria, empréstimo e arrendamento a que

estdo sujeitos no periodo decorrido entre sua incorporacio e desincorporagao.

X - Baixa de Bens: considera-se baixa patrimonial, a retirada de bem da carga
patrimonial do érgdo, mediante registro da transferéncia deste para o controle de
bens baixados, feita exclusivamente pelo Setor de Patriménio, devidamente

autorizado pelo gestor.

XI - Desapropriagdo: S3o os atos de intervencgéo estatal, que é a mais drastica das
formas de manifestagdo do poder de império, ou seja, da Soberania interna do
Estado no Exercicios de seu dominio eminente sobre todos os bens no territério

nacional.

XIl - Desapropriagdo por necessidade publica: Surge quando a Administracdo se

defronta com situagdo de emergéncia, que para serem resolvidas

satisfatoriamente, exige a transformacio urgente de bens de terceiros para seu

¥

dominio ndo seja imprescindivel.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SOORETAMA
SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO/PATRIMONIO
XIII - Desapropriagdo por Utilidade publica: Apresenta-se quando a transferéncia
de bem de terceiros para administragdo e conveniente, embora n3o seja

imprescindivel.

XIV - Desapropriagdo por Interesse Social: Quando as circunstancia impdem a
distribui¢do ou condicionamento da propriedade da seu melhor aproveitamento,
utilizagdo ou produtividade em beneficios da coletividade, ou de categoria social

merecedores de amparo especifico do Poder Publico.

XV - Expropriagdo: Ato de expropriar, que por sua vez significa desapropriar

alguém de sua propriedade segundo as formas legais e mediante indenizagdo.

XVI - Caducidade da declaragdo: Caducidade da declaracdo de desapropriagdo é a
perda de validade dela pelo decurso de tempo sem que o Poder Publico promova

os atos concretos destinados a efetiva-la.

CAPITULO IV
DA BASE LEGAL E REGULAMENTAR

Art. 42 - A presente Instrugdo Normativa tem como base legal:
I - Constituicdo Federal de 1988, art. 31, 70 e 74;
Il - Constituicao Estadual Arts., 29, 70, 76 e 77;
lll - Lei Complementar 101/2000; 3
IV - Lei 4.320/64, arts. 94, 95,96 e 106; g’/
V - Lei n® 8.429/92 - que dispde as san¢des aplicaveis aos agentes Publicos nos

casos de enriquecimentos ilicitos no exercicio de mandato/c rgo, emprego ou
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SOORETAMA
SECRETARIA DE ADMINISTRACAO/PATRIMONIO

funcdo na administragdo publica direta, indireta ou fundacional e da outras
providéncias;

VI - Cédigo Civil Brasileiro;

VIl - Lei 8.666/93;

VIII. - Resolugdo TCEES n®. 164/2001 - estabelece normas para
desenvolvimento das atividades de administragio de material e administragdo
patrimonial;

IX - Lei Organica do Municipio de Sooretama-ES;

X - Demais Legislagdes Pertinentes ao assunto.

CAPITULO V
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 52 - S3o responsabilidades da Secretaria Municipal de Administrag3o:

I - Acompanhar o andamento dos processos de desapropriacdo e de

escrituracao e registro do imével;

Il - Indicar, quando necessaria a formacdo de Comissdo Patrimoniais;
Art. 62 - S3o responsabilidades do SPA - Sistema de Patriménio e Almoxarifado:

I - Manter atualizada esta norma, orientar as areas executoras e supervisionar
a aplicagdo da Instrugdo Normativa;

Il - Conferir a documentagdo pessoal do proprietario, béh como do imével
objeto da desapropriacio; A

Il - Providenciar a Escritura Publica do Imével; \/

a1

IV - Incorporar o bem expropriado ao Patriménio Pubhco7
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V - Caberd, também, ao SPA a divulgagdo e atualizacio da presente IN.
Art. 72 - Das demais Unidades Administrativas:

| - Atender as solicitagdes do SPA por ocasido das alteracbes na Instrucdo
Normativas, quanto ao fornecimento de informagdes e a participagio no
processo de elaboracdo;

Il - Manter a Instrugcao Normativa a disposi¢do de todos os funcionérios da
unidade, velando pelo seu fiel cumprimento;

Il - Cumprir fielmente as determinagdes da IN, em especial quanto ao
procedimentos de controle e quando a padronizagdo dos procedimentos na
geracdo de documento dados e informacdes;

IV - Compete as unidades administrativas a manifestacdo de vontade através
de requerimento para a aquisicdo de imével passivel de desapropriagdo,
devidamente fundamentado por necessidade, utilidade publica ou interesse

social.
Art. 82 - S3o responsabilidades da Unidade Central de Controle Interno:

I - Prestar apoio técnico na fase de elaboragdo das IN e me suas atualizaces,
em especial no que tange a identificagdo e avaliagio dos pontos de controle e
respectivos procedimentos de controle;

Il - Através de atividade de auditoria interna, avaliar a eficacia dos
procedimentos de controle inerentes a cada sistema administrativo, propondo

alteragdo nas IN para aprimoramento dos controle ou me a formatacdo de

IN. ¥/
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SOORETAMA
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CAPITULO VI
DOS PROCEDIMENTOS

Art. 92 - Dos requisitos:

I - Havendo relevante interesse publico para aquisi¢do do imével para suprir
necessidade publica ou interesse social, a Unidade Administrativa solicitante
fundamentard o pedido e encaminhard ao Chefe do Poder Executivo para
aprecia¢do.. Gabinete do Chefe do Poder Executivo analisara a solicitag3o,
observando os requisitos legais:
a) Ausente o interesse publico, determinara o arquivamento da solicitagio
e comunicara a Secretaria solicitante.

b) Presente o interesse publico, aprovard a solicitag3o.

Art. 10 - Da Avaliagao do Imoével:

I - O chefe do Poder Executivo nomeard Comissdo Especial de Avaliagdo, apds
indicagdo da Secretaria de Administrag3o;

Il - A comissdo de Avaliagdo deverd, no prazo de 30 (trinta) dias, emitir
relatério final e laudo, devidamente assinado pelo Presidente e dos Membros
das Comissdo;

lIl - Avaliado o imével pela Comissdo Especial de Avaliagdb) o Chefe do poder
Executivo encaminhar a Procuradoria Municipal, para issdo de parecer
quanto a legalidade da desapropriacio;

IV - Sendo passivel a desapropriagdo, Procuradoria Municipal encaminharé o

processo a Secretaria de Administragdo, que ird solicitar a Secretaria de
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SOORETAMA
SECRETARIA DE ADMINISTRACAO/PATRIMONIO

Financas ou ao Empenho, visando informa a disponibilidade de dotagdo

or¢camentaria e saldo financeiro;

V - Adotada a providéncias a cargo da Secretaria de Finangas, os autos

retornara a Procuradoria para elaborag¢do do Decreto de Desapropriagao.

Art. 11 - Da Aquisicao do Imével:

V.

Aprovado o Decreto de Utilidade Publica para fins de desapropriagdo, o
Gabinete de Prefeito convocard reunido com o proprietério do imovel,
visando avaliar a possibilidade de desapropriagdo amigdvel, mediante
CONsenso reciproco;

Havendo aceite do proprietario, este deverd apresentar toda a
documentacdo pessoal e do imdvel, necessdrias a realizagdo da
desapropriagdo;

Havendo acordo entre as partes, o Gabinete do Prefeito, providenciara a
declaragdo do Proprietdrio com firma reconhecida concordando com o
valor da indenizagdo, e, ap6s encaminharé o processo a Procuradoria para
elaboragdo do Projeto de Lei de Desapropriacio do imével a ser
expropriado;

N&o havendo consenso, caberd a Procuradoria propor a medida judicial
cabivel visando concluir judicialmente a expropriagdo do imével;

Efetuadas a providencias a cargo da Procuradoria, o Gabinete do Prefeito
encaminharéd o Projeto de Lei a Camara Municipal para apreciacao e

votagdo, visando autorizar a aquisicdo do bem imével mediante
desapropriagdo;

=
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VI.

VII.

PREFEITURA MUNICIPAL DE SOORETAMA
SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO/PATRIMONIO
Caso ndo haja anuéncia da Camara Municipal, o processo retornara a
Procuradoria para propor agdo judicial visando suprir a outorga do Poder
Legislativo;
Havendo ajuste de vontade entre as partes, ou decisdo Judicial favoravel e
aprovagao da Camara ou suprimento judicial, o Gabinete do Prefeito

requisitara ao SPA que providencie a escritura¢do e o registro Publico.

Art. 12 - Do pagamento e Registro:

V.

Registrado o imével no Cartério de Registro Publico, o SPA encaminharé os
autos ao Prefeito;

Estando o processo devidamente instituido, o Gabinete do Prefeito ira
autorizar o pagamento e encaminhara o feito a Secretaria de Finangas para
efetud-lo;

Eventuais débitos tributdrios, provenientes do imdével objeto da
expropriagdo, deverdo ser abatidos pela Secretaria de Finangas no valor do
pagamento da indenizagdo;

Efetuando o pagamento do imével a Secretaria Municipal de Finangas
encaminhara o processo ao SPA que realizarad a Incorporagdo do bem do

Patrimoénio Publico.

CAPITULO VII
DAS CONSIDERACOES FINAIS

Art. 13 - Toda desapropriagdo deverd ter saldo orcamentario e financeiro

disponivel. ‘ X‘/
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SOORETAMA
SECRETARIA DE ADMINISTRACAO/PATRIMONIO

Art. 14 - Qualquer omissdo ou duvida gerada por esta norma deve ser esclarecida
junto ao Controle Interno e aos responsaveis pelas Coordenagdes de Patrimédnio
Movel e Imével, cabendo ao Controle Interno, zelar pela devida aplicacdo desta

normativa orientando as unidades.
Art. 15 - Esta Instrugdo Normativa entra em vigor a partir de sua aprovacio.

Sooretama ES, 19 de Dezembro de 2014.

ANTONIO dO¥

[/

Represent do Sistema de Patriménio
OMERO CORDEIRO A

ecretdrio de Administra¢ido

LIDIANI PEIXOTO SUAVE
Controladora Geral

ESMAEL NUNES Lou
Prefeito Municipal

(
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