PREFEITURA MUNICIPAL DE SOORETAMA
DECRETO N2 77, DE 30 DE DEZEMBRO DE 2014

APROVA A INSTRUGAO NORMATIVA SEC Ne
002/2014 E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O Prefeito Municipal de Sooretama, Estado do Espirito Santo, no uso das atribuictes
legais que lhe sdo conferidas,

DECRETA:
Art. 12. Fica aprovada a Instrugdo Normativa SEC n2 002/2014, de responsabilidade
da Secretaria Municipal de Educagdo, que dispde acerca dos procedimentos que
envolvam a Geréncia e Controle do Transporte Escolar no Municipio de Sooretama

ES, fazendo parte integrante deste Decreto.

Art. 22, Caberd a unidade responsdvel promover a divulgacio da Instrugao Normativa
ora aprovada.

Art. 32, Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo.

REGISTRE-SE, PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.

Prefeitura Municipal de Sooretama, Estado do Espirito Santo, aos trinta dias de
Dezembro de dois mil e quatorze.

proprios, publicos, de costume, na glata supra.

OMERO CORDEIRO
Secretdrio Muhicipal de Administragdo e Finangas
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INSTRUCAO NORMATIVA SEC N2 002/2014

Versao: 01
Aprovag¢do em: 30 de Dezembro de 2014
Ato de aprovagdo: Decreto n2 77/2014

Unidade Responsavel: Secretaria Municipal De Educagdo
| - DA FINALIDADE

Dispde sobre as Rotinas e procedimentos para gerenciamento e controle do

Transporte Escolar, a fim de garantir a seguranca e o bem estar dos usuarios.
Il - DA ABRANGENCIA

Esta Instrucdo Normativa abrange a Secretaria Municipal de Educagdo, em especifico

o servigo de Transporte Escolar.
11— DOS CONCEITOS

1 - Transporte Escolar: E considerado Transporte Escolar, toda prestacdo de servico
de transporte voltado & locomogio de estudantes entre suas residéncias e os
estabelecimentos de ensino. O Transporte Escolar é um dever do Estado, e direito

garantido de Acesso e Permanéncia do estudante no ambiente escolar.

2 - Rede Publica de Ensino: Para fins desta Instrugdo Normativa a Rede Publica de

Ensino é composta por alunos que frequentam as escolas estaduais e municipais de

Q;zf@_v

Sooretama/ES.
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3 — Comissdo de Transporte Escolar (CTE): Denomina-se Comiss3o de Transporte
Escolar (CTE), a comissdo cuja finalidade é fiscalizar a execugdo do transporte pelo

municipio, bem como deliberar sobre eventuais controvérsias.

4 - Divisdao de Transporte: A Divisdo de Transporte da Secretaria Municipal de

Educacdo é o setor responsavel pelas atribui¢des diretamente relacionadas ao

transporte escolar.

5 - Zona Rural: Considera-se Zona Rural toda e qualquer drea territorial fora das

delimitagdes do perimetro urbano municipal.

6 — Linha Mestra: Considera-se linha mestra toda estrada percorrida pelo transporte

escolar que ndo seja de propriedade particular.
7 — SEME: Siglas denominativas da Secretaria Municipal de Educacdo.
IV - DA BASE LEGAL E REGULAMENTAR

Esta Instrugdo Normativa tem como base legal a Constituicdo Federal/1988; o Cédigo
de Transito Brasileiro (Lei n2. 9.503/97); a Lei de Diretrizes e Bases da Educagdo (Lei
n? 9.394/1996); o Estatuto da Crianca e do Adolescente (Lei n2 8.069/1990); as
Resolugdes pertinentes ao Fundo Nacional de Desenvolvimento da Educagdo — FNDE;
as Portarias pertinentes emitidas anualmente pela Secretaria de Estado da Educacdo
— SEDU; a Lei Orgédnica do Municipio de Sooretama ES; o Plano Municipal de
Educacdo; a Lei Estadual n2. 9.999/2013; o Regimento Comum as Escolas Municipais
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e Estaduais.
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V — DAS RESPONSABILIDADES

1-Da Unidade Responsavel pela Instru¢io Normativa

1.1 Acompanhar o andamento do transporte escolar do municipio de Sooretama;

1.2 Promover a divulgagdo e implementacio dessa Instru¢do Normativa, mantendo-a
atualizada, orientando as dreas executoras e supervisionar sua aplicacdo;

1.3 Promover discussdes técnicas com as unidades executoras e com a unidade
responsavel pela coordenagdo de Controle Interno, para definir as rotinas de trabalho
e os respectivos procedimentos de controle que devam ser objeto de alterac3o,
atualizagdo ou expansio;

1.4 Gerenciar, dirigir e controlar os trabalhos que lhe s3o afetos, respondendo pelos
encargos a ele (a) atribuido (a), determinar a distribuicdo, controle, orientacdo e

coordenagdo dos servigos do Sistema de Transporte Escolar.

2 - Da Unidade Executora

2.1 Atender as solicitagdes da unidade responsével pela Instru¢do Normativa, quanto
ao fornecimento de informagdes e a participacio no processo de atualizagdes desta
instru¢ao normativa;

2.2 Alertar a unidade responsavel pela Instrugdo Normativa sobre alteragOes que se
fizerem necessérias nas rotinas de trabalho, objetivando a sua otimizagdo, tendo em
vista, principalmente, o aprimoramento dos procedimentos de controle e o aumento
da eficiéncia operacional;

2.3 Manter a Instrugdo Normativa a Disposicio de todos os funcionarios da unidade,
velando pelo fiel cumprimento da mesma;

2.4 Cumprir fielmente as determinacdes da Instru¢do Normativa, em especial quanto

aos procedimentos de transporte de alunos e na geragdo de documentos, dados e

informagdes; QQ
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2.5 Informar por escrito, ao chefe imediato, a prética de atos irregulares ou ilicitos.
2.6 Manter no desempenho das tarefas a que estiverem encarregados, atitude de
independéncia, serenidade e imparcialidade;

2.7 Guardar sigilo sobre dados e informagdes obtidos em decorréncia do exercicio de
suas fungdes e pertinentes a assuntos administrativos, utilizando-os exclusivamente
para a elaboragdo de relatdrios ou para expedicio de recomendacgdes;

2.8 Enviar semanalmente, relatério do controle da frota, a unidade administrativa
responsavel pela alimentac¢do do sistema.

2.9 E de inteira responsabilidade do chefe de Divisio de Transporte Escolar, receber
queixas de pais, alunos e demais pessoas do municipio, ficando incumbido de buscar
as solugBes cabiveis e de manter a Secretaria Municipal de Educagdo informado sobre
0 assunto.

2.10 E de responsabilidade da SEME, n3o permitir que os veiculos circulem sem
acessorios e ferramentas obrigatérias, tais como: macaco, chave de rodas, triangulo,
extintor de incéndio, bem como qualquer equipamento ou peca danificada que possa
gerar multa de transito e/ou colocar em risco a transporte dos alunos;

2.11 E de responsabilidade da SEME, acompanhar a responsabilidade funcional do

condutor em caso de acidente de transito;

3 - Atribuigoes da Escola

3.1 A coordenagdo/diregdo das unidades Escolares deverdo acompanhar a chegada
do Transporte Escolar e, havendo auséncia repetidamente da freqiiéncia do
estudante na escola, a diregdo buscara informac3o junto ao motorista se o estudante
esta usando o servigo de transporte escolar, caso 0 mesmo estiver fazendo o uso do
servigo, a escola devera informar a familia e a Secretaria Municipal de Educagio.

3.2 Solicitar aos monitores da escola que acompanhem o embarque e desembarque

dos alunos nos portdes escolares até que os mesmos estejam seguros.
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4 - Da Unidade Responsdvel pela Coordenagio do Controle Interno:

4.1 Prestar apoio técnico por ocasido das atualizagbes da Instrugdo Normativa, em
especial no que tange a identificagdo e avaliacio dos pontos de controle e
respectivos procedimentos de controle;

4.2 Através da atividade interna, avaliar a eficacia dos procedimentos de controle
inerentes ao Sistema de Transporte Escolar, propondo alteragdes nas Instrugdes
Normativas, para aprimoramento dos controles;

4.3 Manter no desempenho das tarefas a que estiverem encarregados, atitudes de
independéncia, serenidade e imparcialidade;

4.4 Informar por escrito, ao Chefe do Poder Executivo, a pratica de atos irregulares ou
ilicitos;

4.5 Guardar sigilo sobre dados e informagdes obtidos em decorréncia do exercicio de
suas fun¢des e pertinentes a assuntos sob a sua fiscalizagdo, utilizando-os
exclusivamente para a elaboracdio de relatérios ou para expedicio de

recomendacoes.
VI -DOS PROCEDIMENTOS

1. Do servigo de Transporte Escolar

1.1 - Objetivo do servigo de Transporte Escolar é garantir o acesso a escola aos
estudantes da zona rural da rede publica de ensino;

1.2 - O Transporte Escolar dos alunos sera realizado do ponto de embarque localizado
na linha mestra a unidade escolar e vice-versa.

1.3 - Para ter direito ao Transporte Escolar, o aluno da rede publica estadual e

municipal de ensino, devera residir na zona rural a uma distancia superior a dois

quildmetros de sua unidade escolar; g//



1.4 - O periodo méximo em que os estudantes devem permanecer dentro do veiculo,
ndo sera superior a quatro horas, ficando entendido entre ida e volta de duas horas
cada;

1.5 - O veiculo do Transporte Escolar serd de uso exclusivo para o transporte de

estudantes.

2 - Os estudantes deverdo:

2.1 - Manter-se sentados enquanto o veiculo estiver em movimento;

2.2 — Respeitar o condutor do veiculo;

2.3 — Evitar conversa com o motorista enquanto ele estiver dirigindo;

2.4 — Descer e subir no veiculo somente quando o mesmo estiver totalmente parado;
2.5 — Estar no local do ponto de embarque localizado na linha mestra 3 unidade
escolar e vice versa;

2.6 — Nao fumar no interior do veiculo;

2.7 — N@o portar arma de nenhuma natureza;

2.8 — Ndo pronunciar palavras de baixo escalio.

3 - O condutor do veiculo devera:

3.1 - Manter os veiculos em boas condi¢des de uso, conservacgao e higiene;

3.2 - Manter atualizada a frequéncia diéria dos veiculos;

3.3 - Comunicar a Divisdo de Transporte da Secretaria Municipal de Educagdo, as
ocorréncias do roteiro;

3.4 - Chegar as escolas com antecedéncia de até 10 minutos antes do inicio das aulas;
3.5 - Responsabilizar-se pelo zelo e cuidado com os alunos durante todos os
itinerarios;

3.6 — Respeitar a velocidade méaxima conforme orientacao estabelecida;

3.7 - Fazer revisdo diaria nos veiculos do transporte escolar, tais como: verificar 4gua,
6leo, pneus, lanternas, faréis e limpador de para-brisas;

3.8 - Cumprir as Leis de Transito;
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3.9 - Ndo fumar no interior do veiculo;

3.10 — Parar o veiculo do transporte escolar somente nos pontos de embarque e na
escola;

3.11 - Estacionar obrigatoriamente o veiculo de transporte escolar no péatio da
secretaria municipal de educagdo apds a entrega dos alunos nas escolas;

3.12 — Responsabilizar-se pelo veiculo do transporte escolar quando este pernoitar
no final da linha;

3.13 — Manter a ordem entre os alunos durante todo o percurso evitando conflitos no
interior do veiculo do transporte escolar;

3.14 — Em caso de acidentes o motorista deverd comunicar imediatamente o
responsdvel imediato pela divisdo de transporte escolar;

3.15 — Recolher e apresentar ao responsével pela divisdo de transporte escolar
qualquer objeto que oferega risco aos demais alunos;

3.16 — Apresentar-se ao trabalho sempre bem trajado e com calgado fechado;

3.17 = O condutor do veiculo deve ter mais de 21 anos, ser habilitado na categoria D
e ndo ter cometido infragdo grave ou gravissima nem ser reincidente em infracdes

médias durante os ultimos 12 meses.

4 - Da Contratagao dos Servigos de Transporte Escolar

4.1 - A contratagdo de servigos para o Transporte Escolar serd através de processo de
licitagdo pelo menor preco.

4.2 - A contratacdo do servigo observaré o calendario letivo do ano em curso, e tera
valores definidos de acordo com o percurso.

4.3 — Para a terceirizagdo do transporte escolar é recomendavel determinar com

precisdo as rotas de forma a estabelecer a otimizagdo dos veiculos e pagar o preco

e
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justo pelo servigo prestado.



VII - DAS CONSIDERAGOES FINAIS

1 - Os servicos de Transporte Escolar contratados também deverdo observar esta

Instru¢do Normativa no que couber.

2 - Fica vedado ao proprietario do veiculo ampliar a capacidade de lotagdo do veiculo

para fins de Transporte Escolar.

3 - O numero de estudantes transportados deve ser igual ou menor ao da capacidade

estabelecida pelo fabricante do veiculo.

4 - E permitido o uso de som nos veiculos do transporte escolar, desde que seja um
som ambiente, com musicas cujas letras n3o atentem contra a moralidade/pudor

social e que ndo perturbe os alunos.

5 — E permitido aos moradores da zona rural utilizar o transporte escolar, mediante a
apresentacdo de passes fornecidos pela Secretaria Municipal de Educacdo;

5.1 — Para ter direito aos passes as familias residentes na zona rural, deverdo
cadastrar-se junto a Secretaria Municipal de Educacgdo;

5.2 — Cada familia, devidamente cadastrada, receberd 08 (oito) passes mensais,

sendo que serd permitido uma viagem, de ida e volta, por semana.

6 — A fiscalizagdo do transporte escolar sera acompanhada pela Comissdo de

transporte Escolar e demais entidades credenciadas.

7 = A inobservancia desta Instrugdo Normativa constitui omiss3o de dever funcional e

sera punida na forma prevista em lei. Q ‘
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8 — Aplica-se, no que couber, os instrumentos regulamentados por esta Instrucdo

Normativa as demais legislagdes pertinentes.

9 - Esta Instrugdo Normativa entrara em vigor a partir da sua aprovac3o.

Sooretama ES, 22 de Dezembro de 2014.

NDRA GOMES DA SILVA

Representante do Sistema de Educagdo

Secretario Municipal de Educagio

LIDIANI PEIXOTO SUAVE

Controladora Geral

NUNES LOUREI

Municipal
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