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PREFEITURA MUNICIPAL DE SOORETAMA

DECRETO N¢ 55, DE 30 DE DEZEMBRO DE 2014

APROVA A INSTRUCAO NORMATIVA SCO N°
002/2014 E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O Prefeito Municipal de Sooretama, Estado do Espirito Santo, no uso das atribuicdes
legais que lhe sdo conferidas,

DECRETA:

Art. 12. Fica aprovada a Instru¢do Normativa SCO n® 002/2014, de responsabilidade
da Superintendéncia de Contabilidade, que dispde acerca dos procedimentos para a
_ geracdo e consolidagdo dos demonstrativos contdbeis, com vistas a eficécia,
eficiéncia e transparéncia da aplicacdo dos recursos publicos, fazendo parte
integrante deste Decreto.

Art. 22, Cabera a unidade responsavel promover a divulgacdo da Instrucdo Normativa
ora aprovada.

Art. 32, Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacao.
REGISTRE-SE, PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.

Prefeitura Municipal de Sooretama, Estado do Espirito Santo, aos trinta dias de
Dezembro de dois mil e

Certifico que dei publicidade ao presente Decreto, fazendo afixar seu texto em locais
proprios, publicos, de costume, nd data supra.

OMERO CORDEIRO
Secretdrio Muhicipal de Administra¢do e Financas
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INSTRUCAO NORMATIVA SCO N2. 002/2014

Versao: 01

Aprovagao em: 30 de Dezembro de 2014

Ato de aprovagdo: Decreto n® 55/2014

UNIDADE RESPONSAVEL: Superintendéncia de Contabilidade/SEMAF

CAPITULO |
DA FINALIDADE
Art. 19, Estabelecer os procedimentos para a geracio e consolidagdo dos
demonstrativos contdbeis, com vistas a eficicia, eficiéncia e transparéncia da
aplicagdo dos recursos publicos. Atendendo aos principios e preceitos normativos da
Lei Federal n2. 4.320/64 e da Lei Complementar Federal ne. 101/2000 (Lei de
Responsabilidade Fiscal - LRF).

CAPITULO Il
DA ABRANGENCIA
Art. 22. Abrange todas as Unidades Administrativas da estrutura organizacional do
Poder Executivo contemplando administragbes Diretas e Indiretas do Municipio de

Sooretama-ES, bem como o Poder Legislativo.

CAPITULO 1lI
DOS CONCEITOS

Art. 32, Para os fins desta Instrugdo Normativa, considera-se:

l. Contabilidade Publica: é o ramo da ciéncia cont4bil que aplica, no processo gerador

de informagdes, os Principios Fundamentais de Contabilidade e as normas contabeis
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direcionados ao controle patrimonial de entidades do setor publico. Tem como
objeto o Patriménio Publico. O objetivo da Contabilidade Aplicada ao Setor Publico é
fornecer aos usuarios informacées sobre os resultados alcancados e os aspectos de
natureza orcamentdria, econdémica, financeira e fisica do patriménio da entidade do
setor publico e suas mutagdes, em apoio ao processo de tomada de decisdo; a
adequada prestagdo de contas; e o necessério suporte para a instrumentalizacdo do
controle social. Sua fungdo social deve refletir, sistematicamente, o ciclo da
administracdo publica para evidenciar informacgdes necessarias a tomada de decisGes,

a prestagdo de contas e a instrumentalizagdo do controle social.

Il. Demonstragdo Contabil: técnica contabil que evidencia, em periodo determinado,
as informagdes sobre os resultados alcangcados e o0s aspectos de natureza
orgamentdria, econ6émica, financeira e fisica do patriménio de entidades do setor
publico e suas mutagdes. Assume papel fundamental, por representar importantes
saidas de ihformagﬁes geradas pela Contabilidade Aplicada ao Setor Publico,
promovendo transparéncia dos resultados or¢camentario, financeiro, econémico e

patrimonial do setor publico.

fil. Balango: ¢ a apuragao da situa¢do de determinado patriménio, em determinado
instante, representada sinteticamente, num quadro de duas sec¢des: Ativo e Passivo.

E entendido como a igualdade de duas somas de uma conta ou de um quadro.

IV. Balango Orgamentéario (BO): o Balango Orgamentdrio, definido pela Lei n®
4.320/1964, demonstra as receitas e despesas previstas em confronto com as
realizadas. Em sua estrutura, deve evidenciar as receitas e as despesas orcamentdrias
por categoria econdmica, confrontar o orgcamento inicial e as suas alteragdes com a

execucdo, demonstrar o resultado orcamentario e discriminar as receitas por fonte e

Y og
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V. Balango Financeiro (BF): demonstrara a receita e a despesa or¢camentdrias bem
como os recebimentos e os pagamentos de natureza extraorcamentaria, conjugados
com os saldos em espécies provenientes do exercicio anterior, e os que se transferem
para o exercicio seguinte. Portanto, o balango financeiro evidencia a situagdo de

disponibilidade, depois de conhecido o total da receita arrecada e seu emprego na

realizagdo da despesa.

VI. Demonstrativo das Variacdes Patrimoniais (DVP): demonstrara alteracdes
verificadas no patriménio, resultantes ou independentes da execucdo or¢amentaria,
e indicarda o resultado patrimonial do exercicio. As alteracGes verificadas no
patrimdnio consistem nas variacBes quantitativas e qualitativas. As variagoes
quantitativas sdo decorrentes de transacdes no setor publico que aumentam ou
diminuem o patriménio liquido. J4 as variagbes qualitativas sdo decorrentes de

- transagbes no setor publico que alteram a composi¢do dos elementos patrimoniais

sem afetar o patriménio liquido.

VIl. Balango Patrimonial (BP): demonstragdo contébil que evidencia, qualitativa e
quantitativamente, a situacdo patrimonial da entidade publica, por meio de contas

representativas do patriménio publico, além das contas de compensacao.

VIil. Demonstragdo dos Fluxos de Caixa (DFC):

Tem o objetivo de contribuir para a transparéncia da gestdo publica, pois permite um
melhor gerenciamento e controle financeiro dos orgdos e entidades do setor publico.
As informagdes dos fluxos de caixa sdo Uteis para proporcionar aos usudrios da
informagdo contabil instrumento para avaliar a capacidade de a entidade gerar caixa
e equivalentes de caixa, bem como suas necessidades de liquidez. Assim, a

Demonstragdo dos Fluxos de Caixa permite aos usuarios projetar ce
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futuros de caixa e elaborar andlise sobre eventuais mudancas em torno da

capacidade de manutengdo do regular financiamento dos servigos publicos.

IX. Divida Ativa: valores devidos ao Municipio que, na data fixada pela reparticao
publica, para o pagamento, nio foram liquidados pelos devedores, serdo inscritos na
divida ativa. Estes valores constituirdo créditos a receber do Municipio, que deverio
proceder ao registro da inscricdo da divida ativa na reparticdo competente e ao

respectivo registro contébil do direito a receber.

X. Divida Flutuante: demonstra a divida do Municipio a curto prazo, ou seja, a divida

com prazo de vencimento inferior a 12 (doze) meses.

XI. Divida Fundada: demonstra a divida do Municipio a longo prazo, ou seja, a divida

com prazo de pagamento superior a 12 (doze) meses.

Xil. Consolida¢do das Demonstragdes Contabeis: é o processo que ocorre pela soma
ou pela agregacdo de saldos ou grupos de contas, excluidas as transacdes entre
entidades incluidas na consolidagdo, formando uma unidade contdbil consolidada e
tem por objetivo o conhecimento e a disponibilizagdo de macroagregados do setor

publico, a visdo global do resultado e a instrumentalizagdo do controle social.

CAPITULO IV
DA BASE LEGAL E REGULAMENTAR
Art. 42, A presente Instru¢cdo Normativa integra o conjunto de acdes, de
responsabilidade da Secretaria Municipal de Finangas, por intermédio da
Superintendéncia de Contabilidade, no sentido da implementagdo do Sistema de
Controle_ Interno do Municipio, sobre o qual dispdem os Artigos31, 70 e 74 da

Constituicdo Federal, artigos 29, 70, 76 e 77da Constituic Estadual, Lei

e
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Complementar n2. 101/2000, Lei Municipal n2. 718 de 29 de agosto de 2013 (Lei que
dispde sobre o Sistema de Controle Interno Municipal) regulamentada pelo Decreto
Municipal n? 45/2013. Visando atender ainda a Lei Federal n2. 4.320/64, Normas
Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Pablico, Portarias do STN, Lei

Organica Municipal e demais legislacdes pertinentes a matéria.

CAPITULO V
DAS RESPONSABILIDADES
Art. 52. S3o responsabilidades da Superintendéncia de Contabilidade/SEMAF:

I. Promover a divulgacdo e implementag3o desta Instrucdo Normativa, mantendo-a
atualizada;

1. Exercer o acompanhamento sobre a efetiva observancia das Instrugdes Normativas
a que o Sistema de Contabilidade esteja sujeito;

lll. Promover discussdes técnicas com as Unidades Administrativas e com a Unidade
Central de Controle Interno, visando constante aprimoramento desta Instrucdo
Normativa;

IV. Manter a Instrucdo Normativa a disposicdo de todos os servidores relacionados ao
Sistema de Contabilidade, cumprindo e zelando para que todos cumpram a referida

Instrugdo Normativa, em todos os seus termos.
Art. 62. S3o responsabilidades das demais Unidades Administrativas:

I. Atender as solicitagdes do responsavel pelo Sistema de Contabilidade, quanto ao

fornecimento de informacdes e 3 participagdo no processo de atualizacdo das

Instrucdes Normativas;

II. Alertar ao responsavel pelo Sistema de Contabilidade sobre as(alteragbes que se

Y A
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lll. Realizar as atividades colocadas sob sua responsabilidade na presente Instrucdo

Normativa, cumprindo fielmente as determinagdes da mesma.
Art. 72. Sdo responsabilidades da Unidade Central de Controle Interno:

I. Prestar apoio técnico por ocasido das atualizagbes da Instrucdo Normativa, em
especial no que tange a identificacdo e avaliagdo do pontos de controle e respectivos
procedimentos de controle;

Il. Através de atividade de auditoria interna, avaliar a eficicia dos procedimentos de
controle inerentes ao Sistema de Contabilidade - SCO, propondo alteragdes na
Instru¢do Normativa para aprimoramento dos controles;

lll. Criar e manter atualizado o manual de procedimentos, em meio documental e/ou
em base de dados, de forma que contenha sempre a versdao vigente de cada
Instrugao Normativa;

IV. Acompanhar periodicamente as atividades, visando melhorias nos servigos

prestados.

CAPITULO VI
DOS PROCEDIMENTOS

1. Dos Balancetes Mensais
Art. 8¢. A Superintendéncia de Contabilidade de cada Orgédo Municipal elaborara até
o dia 05 (cinco) do més subseqliente ao do més de referéncia, balancete mensal,

contendo as seguintes informagdes contabeis:

I. Balancete Analitico Contdbil demonstrando as contas contabeis com seus
respectivos saldos iniciais, suas movimentagdes e saldo atual;

Il. Balancete Financeiro, demonstrado os ingressos e dispéndios de técursos;

- Pagina 6




PREFEITURA MUNICIPAL DE SOORETAMA ES

lll. Balancete Analitico da Receita Orcamentdria, demonstrando a receita prevista e a
arrecadada;

IV. Balancete Analitico da Receita Orcamentéaria por fonte de recursos,
demonstrando a receita prevista e a arrecadada;

V. Demonstrativo analitico das ocorréncias mensais relativas as receitas
extraorgamentarias;

VI. Balancete Analitico da Despesa Orcamentdria, demonstrando a despesa
atualizada, despesa empenhada, despesa liquidada e despesa paga;

~ VII. Balancete da Despesa por elemento de despesa, demonstrando a despesa
atualizada, despesa empenhada, despesa liquidada e despesa paga;

VIll. Balancete da despesa por fonte de recursos, demonstrando a despesa
atualizada, despesa empenhada, despesa liquidada e despesa paga;

IX. Demonstrativo analitico das ocorréncias mensais relativas as despesas
extraorgamentarias;

X. Relagdo dos restos a pagar pagos no més, em ordem sequencial de numero de
empenho/ano, discriminando a classificagdo funcional programatica, as respectivas
dotagdes, os valores, as data e os beneficidrios;

XI. Relatorio dos precatdrios pagos no més, quando houver.

Paragrafo Unico. O Fundo Municipal de Saude, a Cdmara Municipal de Sooretama-ES
e 0 SAAE - Servico Auténomo de Agua e Esgoto do Municipio de Sooretama-ES,
devera encaminhar os Balancetes mensais de que trata-se este artigo a
Superintendéncia de Contabilidade, conforme prazos discriminados abaixo, afim de

realizar a consolidacdo das demonstracées contabeis:

PERIODO PRAZO

12 Bimestre 15 de margo

22 Bimestre 15 de maio




PREFEITURA MUNICIPAL DE SOORETAMA ES

32 Bimestre 15 de julho

42 Bimestre 15 de setembro
52 Bimestre 15 de novembro
62 Bimestre 15 de janeiro

Art. 92. O Departamento de Patrimdnio e Almoxarifado enviara a Superintendéncia
de Contabilidade, até dia 15 (quinze) do més subseqtiente ao do més de referéncia os

seguintes demonstrativos para lancamentos contabeis:

I. Registro mensal da depreciacio dos bens méveis e iméveis (de uso);
Il. Registro da redugdo valor recuperavel (impairment) do ativo imobilizado;

ll. Ajuste mensal dos itens de estoques pelo valor de mercado ou de aquisicao.

Art. 10. O Departamento de Recursos Humanos enviard 3 Superintendéncia de
Contabilidade, até dia 15 (quinze) do més subsequliente ao do més de referéncia
‘demonstrativo do registro mensal e baixa de encargos de férias e 139, Salario por

competéncia;

Art. 11. O Setor Tributario enviara & Superintendéncia de Contabilidade, até o dia 15
(quinze) do més subseqiiente ao do més de referéncia demonstrativo contendo: os
valores de ajustes da Divida Ativa, reconhecimento de encargos incorridos da Divida

Ativa, inscrigdes e baixas sobre a Divida Ativa.

Art. 12. A Superintendéncia de Contabilidade devers enviar bimestralmente, até 30
(trinta) dias apds o encerramento de cada bimestre, para a Camara Municipal os ite

constantes no artigo 82, devidamente consolidado.
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2. Das Demonstragdes Contdbeis de carater obrigatério
Art. 13. Sdo demonstragdes Contébeis de carater obrigatério, segundo a Lei 4.320/64,

e deverdo ser elaboradas anualmente pela Superintendéncia de Contabilidade:

I. Balanco Patrimonial (BP);

Il. Balango Orgamentario (BO);

lll. Balango Financeiro (BF);

IV. Demonstrativo das Variacdes Patrimoniais (DVP);
V. Demonstragdo dos Fluxos de Caixa (DFC);

VI Demonstragdo das Mutacdes do Patrimdnio Liquido (DMPL).

Art. 14. No final de cada exercicio os resultados gerais da Administracdo Publica
deverd ser demonstrado através dos demonstrativos contabeis constante no artigo
anterior, no qual a Superintendéncia de Contabilidade deverd observar 0 que
determina a Lei Federal n?. 4.320/64, a Instru¢do Normativa do TCE-ES n2. 028/2013

e demais alteragdes, bem como outras normatizacdes pertinentes a matéria.

Art. 15. A Superintendéncia de Contabilidade mantera registro de suas operacdes no
Livro Didrio e Livro Razdo, devendo ser registradas todas as operacdes relativas as
atividades dos Orgdos Municipais, em ordem cronoldgica, com individualizac3o,
clareza e caracterizacdo do documento respectivo, dia-a-dia, obedecendo as Normas

Brasileiras de Contabilidade aplicadas ao Setor Publico.

Art. 16. O Livro Didrio e o Livro Razdo poder3o ser impressos em arquivo no formsto

PDF e arquivados na Superintendéncia de Contabilidade.
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2.1. Do Balango Orcamentério (BO)
Art. 17. O Balango Orgamentario apresentara as receitas detalhadas por categoria
econdmica, origem e espécie, especificando a previsao inicial, a previsdo atualizada
para o exercicio, a receita realizada e o saldo a realizar. Demonstrarad também as
despesas por categoria econémica e grupo de natureza da despesa, discriminando a
dotacdo inicial, a dotagdo atualizada para o exercicio, as despesas empenhadas, as

despesas liquidadas, as despesas pagas e o saldo da dotacdo.

Art. 18. A identificacdo das receitas e despesas intraorgamentarias, quando

necessaria, devera ser apresentada em notas explicativas.

Art. 19. Os valores referentes ao refinanciamento da divida mobiliaria e de outras
dividas deverdo constar, destacadamente, nas receitas de operagdes de crédito
internas e externas e, nesse mesmo nivel de agregacao, nas despesas com

amortizacdo da divida de refinanciamento.

Art. 20. Em decorréncia da utilizagdo do superavit financeiro de exercicios anteriores
para abertura de créditos adicionais, apurado no Balanco Patrimonial do exercicio
anterior ao de referéncia, o Balango Orgcamentario demonstrara uma situagdo de
desequilibrio entre a previsdo atualizada da receita e a dotacdo atualizada. Essa
situacdo também pode ser causada pela reabertura de créditos adicionais,
espetificamente os creditos especiais e extraordindrios que tiveram o ato de
autorizagdo promulgado nos ultimos quatro meses do ano anterior, caso em que
esses créditos serdo reabertos nos limites de seus saldos e incorporados ao

orcamento do exercicio financeiro em referéncia.

§ 12. Esse desequilibrio ocorre porque o superavit financeiro de exefcicios anteriores,

quando utilizado como fonte de recursos para abertura de crédi adicionais, ndo

gt
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pode ser demonstrado como parte da receita orgamentadria do Balango Orcamentario
que integra o calculo do resultado orgamentario. O superavit financeiro n3o é receita
do exercicio de referéncia, pois ja o foi em exercicio anterior, mas constitui
disponibilidade para utilizagio no exercicio de referéncia. Por outro lado, as despesas
executadas a conta do superavit financeiro sdo despesas do exercicio de referéncia,
por forga legal, visto que n3o foram empenhadas no exercicio anterior. Esse
desequilibrio também ocorre pela reabertura de créditos adicionais porque
aumentam a despesa fixada sem necessidade de nova arrecadacdo. Tanto o superavit
financeiro utilizado quanto a reabertura de créditos adicionais estdo detalhados no

campo SALDO DE EXERCICIOS ANTERIORES, do Balango Or¢camentario.

§ 22, Dessa forma, no momento inicial da execugdo orgcamentaria, tem-se, via de
regra, o equilibrio entre receita prevista e despesa fixada e constata-se que toda
despesa a ser executada estd amparada por uma receita prevista a ser arrecadada no

.exercicio.

§ 32. No entanto, iniciada a execug¢do do orcamento, quando ha superavit financeiro
de exercicios anteriores, tem-se um recurso disponivel para abertura de créditos para

as despesas ndo fixadas ou ndo totalmente contempladas pela lei orcamentaria.

§ 42, Dessa forma, o equilibrio entre receita prevista e despesa fixada no Balango
Orcamentario pode ser verificado (sem influenciar o seu resultado) somando-se os
valores da linha TOTAL e da linha SALDOS DE EXERCICIOS ANTERIORES, constantes da
coluna PREVISAC ATUALIZADA, e confrontando-se esse montante com o total da

coluna DOTAGCAO ATUALIZADA .

Art. 21. Recomenda-se a utilizacdo de notas explicativas para egglarecimentos a

respeito da utilizagdo do superavit financeiro e de reaberturas de créditos especiais e

Pagina
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extraordinarios, bem como suas influéncias no resultado orcamentdrio, de forma a

possibilitar a correta interpretacdo das informacdes.

2.2. Do Balango Financeiro (BF)
Art. 22. O Balango Financeiro é um quadro com duas secOes: Ingressos (Receitas
Orcamentdrias e Recebimentos Extraorcamentdrios) e Dispéndios (Despesa
Orcamentaria e Pagamentos Extraorcamentarios), que se equilibram com a inclusdo
~do saldo em espécie do exercicio anterior na coluna dos ingressos e o saldo em

espécie para o exercicio seguinte na coluna dos dispéndios.

Art. 23. O resultado financeiro do exercicio corresponde a diferenca entre o
somatério dos ingressos orgamentarios com os extraorcamentdrios e dos dispéndios
orcamentdrios e extraorcamentarios. Se os ingressos forem maiores que os
dispéndios, ocorrera um superavit; caso contrario, ocorrera um déficit. Este resultado
ndo deve ser entendido como superdvit ou déficit financeiro do exercicio, cuja
apuracdo € obtida por meio do Balanco Patrimonial. O resultado financeiro do
exercicio pode ser também apurado pela diferenca entre o saldo em espécie para o

exercicio seguinte e o saldo em espécie do exercicio anterior.

Art. 24. O Balango Financeiro evidencia a movimentacdo financeira das entidades do

setor publico no periodo a que se refere, e discrimina:

l. a receita orcamentaria realizada por destinagdo de recurso (destinacdo vinculada
e/ou destinagdo ordindria);

Il. a despesa orcamentdria executada por destinagdo de recurso (destinacdo
vinculada e/ou destinacdo ordinaria);

lli. os recebimentos e os pagamentos extraorgamentarios;

IV. as transferéncias financeiras decorrentes, ou n3o, da execugdo orgamentdria; e

¥ A
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V. o saldo inicial e o saldo final em espécie.

2.3. Das Demonstragdes das Variagdes Patrimoniais
Art. 25. O resultado patrimonial do periodo é apurado pelo confronto entre as
variagdes patrimoniais quantitativas aumentativas e diminutivas. O resultado
patrimonial ndo é um indicador de desempenho, mas um medidor do quanto o
servico publico ofertado promoveu alteracdes quantitativas dos elementos

patrimoniais.

2.4. Do Balango Patrimonial
Art. 26. O Balango Patrimonial é a demonstracio contabil que evidencia, qualitativa e
quantitativamente, a situagdo patrimonial da entidade publica, por meio de contas
representativas do patriménio publico, além das contas de compensacao, conforme

as seguintes defini¢oes:

I Ativo - s3o recursos controlados pela entidade como resultado de eventos passados
e dos quais se espera que resultem para a entidade beneficios econdmicos futuros ou
potencial de servigos;

Il. Passivo - sdo obrigacdes presentes da entidade, derivadas de eventos passados,
cujos pagamentos se esperam que resultem para a entidade saidas de recursos
capazes de gerar beneficios econémicos ou potencial de Sservigos;

ll. Patriménio Liquido - é o valor residual dos ativos da entidade depois de deduzidos

todos seus passivos;

IV. Contas de Compensacio - compreende os atos que possam vir ou n3o a afetar o

patriménio.

Art. 27. No Patriménio Liquido, deve ser evidenciado o resultado 'do periodo

segregado dos resultados acumulados de periodos anteriores, além de outros itens.

Pagina
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Art. 28. A classificacdo dos elementos patrimoniais considera a segregacao em

"circulante" e "ndo circulante", com base em seus atributos de conversibilidade e

exigibilidade.

§ 12. Os ativos devem ser classificados como circulantes quando satisfizerem a um
dos seguintes critérios:

I. estiverem disponiveis para realizacdo imediata; e

Il. tiverem a expectativa de realizacdo até doze meses apds a data das

demonstragdes contdbeis.

§ 22, Os demais ativos devem ser classificados como n3o circulantes.

§ 39. Os passivos devem ser classificados como circulantes quando corresponderem a
valores exigiveis até doze meses apds a data das demonstragdes contabeis. Os

demais passivos devem ser classificados como ndo circulantes.

Art. 29. As contas do ativo devem ser dispostas em ordem decrescente de grau de
conversibilidade; as contas do passivo, em ordem decrescente de grau de

exigibilidade.

Art. 30. A Lei n® 4.320/1964, artigo 105, confere viés or¢camentario ao Balanco
Patrimonial, j& que separa o Ativo e Passivo em dois grandes grupos em func¢3o da
dependéncia ou ndo de autorizagdo orcamentaria para realizagdo dos itens que o

compoem:

“O Balango Patrimonial demonstrard:

I - O Ativo Financeiro;
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Il - O Ativo Permanente;

lll - O Passivo Financeiro;

IV - O Passivo Permanente;

V - O Saldo Patrimonial;

VI - As Contas de Compensacdo.

§ 12 O Ativo Financeiro compreenderd os créditos e valores
realizdaveis independentemente de autorizagdo orcamentdria e
os valores numerdrios.

§ 22 O Ativo Permanente compreenderd os bens, créditos e
valores, cuja mobilizagéo ou alienacdo dependa de autorizagGo
legislativa.

$ 32 O Passivo Financeiro compreenderd as dividas fundadas e
outros pagamento independa de autorizacdo orgamentdria.

§ 42 O Passivo Permanente compreenderd as dividas fundadas e
outras que dependam de autorizacdo legislativa para
amortizagdo ou resgate.

§ 52 Nas contas de compensagdo seréo registrados os bens,
valores, obrigagbes e situacbes néo compreendidas nos
pardgrafos anteriores e que, imediata ou indiretamente, possam

vir a afetar o patriménio. (Lei n® 4.320/1.964)”.

2.5. Da Demonstracdo dos Fluxos de Caixa
Art. 31. A Demonstragdo dos Fluxos de Caixa permite aos usuarios projetar cendrios
de fluxos futuros de caixa e elaborar anélise sobre eventuais mudangas em torno da

capacidade de manuteng&o do regular financiamento dos servigos publicos.

¥ A
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Art. 32. A Demonstragdo dos Fluxos de Caixa deve ser elaborada pelo método direto
e evidenciar as movimentagdes havidas no caixa e seus equivalentes, nos seguintes
fluxos:

I. das operagdes;

Il. dos investimentos; e

Ill. dos financiamentos.

Art. 33. O fluxo de caixa dos investimentos inclui os recursos relacionados a aquisi¢do
e a alienagdo de ativo ndo circulante, bem como recebimentos em dinheiro por
liquidagdo de adiantamentos ou amortizacio de empréstimos concedidos e outras

operacdes da mesma natureza.

Art. 34. O fluxo de caixa dos financiamentos inclui os recursos relacionados a

captacdo e a amortizagdo de empréstimos e financiamentos.

3. Consolidag¢do das Demonstra¢des Contébeis
Art. 35. Para ser efetuada a consolidagio das Demonstragdes Contdbeis a
Administragdo Direta, Indireta e o Poder Legislativo deverdo elaborar,
- respectivamente, as Demonstracdes Contdbeis e encaminhar a Superintendéncia de
Contabilidade do Poder Executivo para fins de consolidagdo, até o dia 15 de Fevereiro

do exercicio subsequente.

Paragrafo Unico. O nio cumprimento dos prazos estabelecidos nesta norma pelos
diversos setores e departamentos deste Municipio, que fornecem informacgdes a
Contabilidade, necessdrias para elaboragio dos Demonstrativos Contabeis e entrega
dos relatdrios obrigatérios conforme a legislagdo vigente, que vier a ocasionar

dificuldade ou impedir o cumprimento dos prazos legais pela Sup endéncia de

Y
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Contabilidade, serd responsabilizado de forma administrativa e civilmente da forma

prevista na lei.

Art. 36. O Contador responsavel deverd consolidar as Demonstragdes Contdbeis
recebidas do Poder Legislativo e dos 6rgdos da Administracdo Indireta, e encaminhar
a prestacdo de contas até o dia 15 (quinze) de marco a Unidade Central de Controle

Interno do Municipio para emitir parecer sobre a prestacao de contas anual.

Paragrafo Unico. A Unidade Central de Controle Interno — UCCI tera até 25 (vinte e
cinco) de margo para devolver a prestacdo de contas a Superintendéncia de
Contabilidade que serd encaminhada ao Tribunal de Contas do Estado do Espirito até

o dia 31 de margo.

Art. 37. Os ajustes e as eliminagdes decorrentes do processo de consolidagdo devem
ser realizados em documentos auxiliares, ndo originando nenhum tipo de langamento

na escrituragdo dos Orgdos Municipais que formam a Unidade Contabil.

Art. 38. Os Demonstrativos Contdbeis aqui explanados deverdo ser assinados pelo

Prefeito Municipal, Contador Responsavel e Secretario de Financas.

Art. 39. A Superintendéncia de Contabilidade deverd manter em pastas organizadas,
em arquivo proprio, toda documentacgdo de comprovagdo de receita e despesa para
fins de fiscalizagdo pela Unidade Central de Controle Interno e Tribunal de Contas do

Estado do Espirito Santo e outros érgdos de fiscalizacdo.

Art. 40. As entidades do setor publico devem desenvolver procedimentos que
garantam a seguranca, a preservacdo e a disponibilidade dos docutnentos e dos

registros contabeis mantidos em sistemas eletrénicos.
o Y3
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Art. 41. As demonstracdes contabeis serdo disponibilizadas para a sociedade das
seguintes formas:
| - publicagdo dos anexos da Lei n2. 4.320/64 no site oficial da Prefeitura
Municipal;
Il - remessa da Prestagdo de Contas Anual ao Tribunal de Contas do ES;
Il - publicagdo dos anexos da LRF - Lei de Responsabilidade Fiscal em jornal de

circulagao local.

CAPITULO VI
DAS CONSIDERACOES FINAIS

Art. 42. A Superintendéncia de Contabilidade em conjunto com a Secretaria
Municipal de Planejamento ird executar e acompanhar a abertura de créditos, bem

como as suplementagGes adicionais de dotagdes orcamentérias.

Art. 43. A Superintendéncia de Contabilidade, mantera arquivados os Demonstrativos
Contdbeis, no minimo, até 05 (cinco) anos apés o julgamento das contas, conforme

Resolugao n?. 14/2001 do Conselho Nacional de Arquivos Publicos.

Paragrafo Unico. Caso haja pendéncias (ex.: agGes judiciais) os documentos deverdo
ficar arquivados até a resolu¢do da pendéncia.
Art. 44. Os termos contidos nesta Instrucdo Normativa, ndo exime a observancia das

demais normas aplicaveis, que dever3o ser respeitadas.

Art. 45. Os esclarecimentos adicionais a respeito desta Instrucao

ser obtidos junto a Superintendéncia de Contabilidade, bem co A UCCI, que por

Pagina
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meio de procedimentos de controle, aferird a fiel observancia de seus dispositivos

por parte das Unidades Administrativas.

Art. 46. A inobservancia das normas estabelecidas nesta Instrugcdo Normativa pelos
agentes publicos acarretard instauracdo de processo administrativo para apurar
responsabilidade, conforme rege o Estatuto do Servidor Publico Municipal e demais

sangOes prevista na legislagdo pertinente & matéria em vigor.

Art. 47. Estabelece fluxograma das rotinas dos procedimentos, conforme consta no

Anexo |, parte integrantes desta Instrugcdo Normativa.

Art. 48. Esta Instrucdo Normativa entre em vigor a partir de sua aprovac3o.

Sooretama ES, 01 de dezembro de 2014.

NEUZINEIA MACHADO DE MENEZES
Representante do Sistema de Contabilidade

MERO CORDEIRO
Secretario Municipal de Finangas

LIDIANI*PEIXOTO SUAVE
Controladora Geral

Prefeito

74
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