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N° Rubrica

PREFEITURA MUNICIPAL DE

SOORETAMA

TERMO DE REFERENCIA

1. DA DESCRIGAODO (S) OBJETO (S)

1.1 - Objeto: torna publico que, na data, horario e local, abaixo assinalados, fara realizar a
ABERTURA da licitagdo na modalidade de PREGAO PRESENCIAL, visando o REGISTRO DE
PRECOS para futuras e eventuais contratagdo de empresa especializada em prestagdo de
servicos de locagéo de veiculos automotivos, sem motorista, sem combustivel, com seguro total
e outros encargos para diversas Secretaria deste Municipio. Conforme demais itens desse
TERMO, licitagéo do tipo “MENOR PRECO GLOBAL”, pelo periodo de 12 (doze)meses.

2. DA JUSTIFICATIVA

A. No Registro de Pregos o ente publico ndo se acha obrigado a solicitar o servigo, porém, a
empresa devera participar com uma proposta cujo prazo de validade seja simultaneo ao da
Ata de Registro de Pregos, ou seja, a empresa deverd apresentar uma proposta que
contemple valores adequados ao periodode“eventual’ fornecimento, ao qual é 12 (doze)

meses.

B. Uma vez que a caracteristica do Registro de Pregos é a manutengdo de um prego fixo com
validade de um ano, a empresa deve participar do certame considerando as legislagées
vigentes, alteragdes do délar, e outros fatores que podem influenciar no preco do produto,
para fins de elaboragéo de sua proposta, ndo sendo admitidos pedidos de reequilibrio
com base nesses e em outros fatores passiveis de previsdo para o ramo comercial. Salvo os

previstos em Lei.

C. O licitante arcara integralmente com todos os custos de preparagdo e apresentagdo de

proposta e a Administragdo ndo serda de nenhuma forma, responsavel direta ou

indiretamente por seus custos @
N\

D. , independente do resultado do procedimento licitatério. i

3. DAS ESPECIFICAGOES EQUANTIDADES . Qy Q//\‘ Q %
& _ f\ Z
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N° Rquica

PREFEITURA MUNICIPAL DE

SOORETAMA

4. DA EXECUGAO DO(S) SERVICO(S)

4.1 Aprestagéo de servigos sera conforme solicitagao e local, de acordo com a demanda

¢

apresentada pelas Secretarias requerentes, conforme descrito no Edital.

5. DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

5.1 Fornecer os servigos de acordo com as condigées e prazos propostos e dentro do periodo de
vigéncia da ATA e do Contrato.

5.2 - Providenciar a mediata corregéo das deficiéncias apontadas pelo setor competenteda
PMS/ES.

5.3 - Manter, durante toda a execugéo do Contrato, em compatibilidade com as obrigagdes

assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo, qualificagdo exigidas na licitagao e

disponibilidade, conforme dispdeo inciso XllI,do artigo55, da Lei n° 8.666/1993.

5.4 — Cumprir o prazo de execugédo dos servigos contratados, contados do recebimento da Nota

de Empenho ou da Ordem de Servigo.

5.5 — Respeitar as normas de controle de servicos da PMS/ES.

5.6- Disponibilizar os veiculos, em carater permanente, apds a emissio da ordem de servicgo,

devendo ser no mesmo prazo:

a) Apresentar copia autenticada dos documentos obrigatérios dos veiculos, bem como, das

apdlices de seguro, suas renovagdes e/ouatualizagdes, os quais deverdo ser entregues a

Fiscalizagao do Contrato e/ou Secretaria de Administracao da PMS, onde serdo

previamenteavaliados;

b) Na substituicdo de qualquer veiculo devera a Contratada, obrigatoriamente, atualizar os

correntes documentos.

6. DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DO CONTRATANTE@JQJ@/

6.1 - Proporcionar todas as facilidades, inclusive esclarecimentos atinentes ao objeto do

contrato, para que a empresa possa cumprir as obrigagées dentro das normas e condicdes para “
a execugao dos servicos. B
6.2 - Indicar ou designar servidor com competéncia necessaria para proceder aorecebimento

dos servicos e atestar as Notas Fiscais ap6s averificacdo dasespecificacées, qualidadE

Rua Vitério Bobbio, n° 281 — Centro, Sooretama - ES - CEP: 29927-000 - WWW.SOORETAMA.ES. WWW.SOORETAMA.ES.GOV.BR
\/ tnbutano@sooretama es.gov.br @
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quantidadeeprecgospactuados.

6.3 —Cumprir todos os compromissos financeiros as sumidos com a CONTRATADA no prazo
estipulado.

6.4 - Promover, através de seu representante, o acompanhamento e a fiscalizagao do objeto

contratado, sob os aspectos quantitativos equalitativos, prazos de vigéncia e entregas, anotando

em registro proprio as falhas detectadas e comunicando @ CONTRATADA, por escrito, as

adverténcias e as ocorréncias de quaisquer fatos que, a seu critério, exijam medidas corretivas

por parte desta.

6.5 —Cumprir e fazer cumprir o disposto nas clausulas dos termos de obrigagdes e

responsabilidades do contratante, descrito no Edital.

7. DO PRAZO DE EXECUGCAO E CRITERIOS DE RECEBIMENTO DOS SERVIGOS
7.1 A execugao dos servigos devera ser feita de acordo com a ordem emitida pela Secretaria

requisitante, sendo os locais indicados pelo responsavel pelo acompanhamento da execugao

dos respectivos Contratos.

7.3- O presente contrato podera ter seu valor alterado, conforme artigo 65-§1° da Lei Federal n°
8.666/93, desde que houver comum acordo entre as partes.

7.4- O prazo para inicio para prestagao dos servigos sera de imediato, a contar da expedi¢ao da
Ordem de fornecimento, emitida pela secretaria requerente, devidamente assinada e datada

pela mesma, néo podendo haver atrasos ou interrupgdes nas execugées.

8. DA RESPONSABILIDADE PELA FISCALIZACAO

8.1 — Afiscalizagao dos servigos cabera aos servidores designados para este especifico im.

9. DOS PROCEDIMENTOS DE FISCALIZAGAO
9.1 — Cumprir e fazer cumprir o disposto nas clausulas deste Termo e dos Contratos fir ados
através dessa contratagéo, bem como que, da ATA DE REGISTRO DOSPRECOS. \$ f

Rua Vitério Bobbio, n° 281 — Centro, Sooretama - ES - CEP: 29927-000 - WWW.SOORETAMA. WWW.SOORETAMA.ES.GOV.BR
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10.1 - A empresa CONTRATADA devera obser varrigorosamente as condigdes estabelecidas
para prestagao dos servigos adjudicados, sujeitando-se as penalidades constantes nos artigos
86 e 87 da Lei n° 8.666/1993, a saber:

a) Multa de 1% (um por cento) por dia, limitado a 15% (quinze por cento), incidente sobre o
valor global da proposta apresentada, nos casos de descumprimento do prazo estipulado para a
execucao dos servigos objeto deste Termo, que sera calculada pela féormula M = 0,01 x C x
D.Tendo como correspondente: M = valor da multa, C = valor da obrigagao e D = nimero de dias
em atraso;

b) Declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao Publica, enquanto
perdurarem os motivos da punigdo, ou atéque seja promovida a reabilitacio perante a
autoridade que aplicou a penalidade, o que serd concedido sempre que a CONTRATADA
ressarciro CONTRATANTE pelos prejuizos resultantes e depois de decorrido o prazo da sancao
aplicada. A aplicagdo da sangéo de "declaragéo deinidoneidade” é de competéncia exclusiva do
Prefeito Municipal de Sooretamal/ES, facultada a defesa do interessado no respectivo processo,
no prazo de10 (dez) dias da abertura devista, podendo a reabilitagdo ser requerida apoés 02
(dois) anos de sua aplicagao;

10.2- Da aplicagdo de penalidades cabera recurso, conforme disposto no art.109 da Lei n°
8.666/1993;

10.3 - As sangbes administrativas somente seréo aplicadas pelo CONTRATANTE apo6sa devida
notificagao e o transcurso do prazo estabelecido para adefesa prévia;

10.4 — A notificacdo devera ocorrer pessoalmente ou por correspondéncia com aviso de
recebimento, onde sera indicada a conduta considerada irregular, a motivagédo e a espécie de
sancao administrativa que se pretende aplicar, o prazo e o local de entrega das razdes
dedefesa;

10.5 - O prazo para apresentagdo de defesa prévia sera de 05 (cinco) dias uteis a contar da
intimagéo, onde devera ser observada a regra decontagemdeprazo estabelecidano art.110 da
Lei n°® 8.666/1993. £

11. DA FORMA DE PAGAMENTO g&f S

11.1- O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias, Sm parcelas mensais

Rua Vitério Bobbio, n® 281 — Centro, Sooretama - ES - CEP: 29927-000 - WWW.SOORETAMA..ES. ( ; ; ] ~J
S// tributario@sooretama.es.gov.br %
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servigos efetivamente realizados e aceitos,de acordo com a medigao efetuada pela fiscalizagao
do Contratante, contados da data de execugao dos servigos, constantes no verso da Nota
Fiscal/Fatura, juntamente com o instrumento de autorizagdo, com visto do funcionario
competente da comprovagéo da prestagdodos servigos.

11.2 — Ocorrendo erros na apresentagéo dos documentos fiscais, os mesmos serdo devolvidos a
CONTRATADA para corregéo, ficando estabelecido que o prazo para pagamento seja contado a
partir da data de apresentagdo da nova fatura, devidamente corrigida sem qualquer 6nus ou
corregao aser paga pela CONTRATANTE.

11.3 - A PMS/ES podera deduzir dos pagamentos importancias que a qualquer titulo Ihe forem
devidas pela CONTRATADA, em decorréncia de inadimplemento contratual.

11.4 - O pagamento referente ao valor da nota fiscal somente sera feito em carteira ou cobranga
simples, sendo expressamente vedada & empresa CONTRATADA a cobranga ou desconto de
duplicata por meio da rede bancaria ou de terceiros.

11.5 - Para a efetivagédo do pagamento a licitante devera manter as mesmas condigdes previstas
nesse termo e no contrato que concerne apropostadepregosesuahabilitacdo.

11.6- A atestacdo da NotaFiscal/Faturade Servigos cabera ao fiscal do contrato ou outro

servidor designado para esse fim.

12. DAS DISPOSIGOES GERAIS

12.1 — A Prefeitura Municipal de Sooretama/ES se reserva o direito de recusar o pagamento se,
no ato da atestagdo, os servigos fornecidos ndo estiverem sido realizados em perfeitas
condigdes ou em desacordo com as especificagdes contidas neste Termo de Referéncia.

12.2 — Os quantitativos poderéo sofrer acréscimo ou diminuigdo, consoante o disposto no §1°
artigo 65 da Lei 8.666/93.

13.1-Secretaria Municipal de Tributos e Arrecadagéo.

14 . DO (S) FORNECEDOR(ES) REGISTRADO(S) W

14.1 Apartir desta data, fica(m) registrado(s) neste Municipio o(s) prego(s) do(s) fornecedor(es) a

13. RESPONSAVEL PELA ELABORAGAO DO TERMO DE REFERENCIA @

no ato convocatorio.

X

seguir denominado(s), objetivando o compromisso de fornecimento (f%ondigées estabelecida@

Rua Vitério Bobbio, n° 281 — Centro, Sooretama - ES - CEP: 29927-000 - WWW.SOORETAMA ES. ‘BR
tributario@sooretama.es.gov.br
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15. DA VALIDADE DO REGISTRO DE PRECOS

15.1 - A presente Ata de Registro de Pregos tera a validade de 12 (doze) meses a partir da sua
assinatura, ndo podendo em hipétese alguma sera prorrogado;

15.2.Nos termos do Artigo 15, § 4° da Lei Federal 8666/93, alterada pelas Leis 8883/94 e
9648/98, durante o prazo de vigéncia desta Ata deRegistro de Pregos, o Municipio ndo sera
obrigado a adquirir, exclusivamente por seu intermédio, os servigos/produto referido da mesma,
podendo utilizar para tanto, outros meios, desde que, permitidos em Lei, sem que, desse fato,
caiba recurso ou indenizagéo de qualquer espécie 4 empresa detentora.

15.3.0correndo qualquer das hipoteses previstas no artigo 78 da Lei de Licitagbes, a presente
Ata Registro de Pregos sera cancelada, garantindo a sua detentora o contraditério e ampla

defesa.

16. DO CANCELAMENTO DA ATA DEREGISTRO DE PRECOS

16.1.Apresente Ata de Registro de precos podera ser cancelada, depleno direito:

16.1.1. Pela Administragao quando:

16.1.1.1 A detentora ndo cumprir as obrigagdes constantes deste instrumento;

16.1.1.2  Em qualquer das hipéteses de inexecugao total ou parcial de contrato decorrente de
Registro de Precos;

16.1.1.3  Os pregos registrados se apresentarem superiores aos praticados no mercado;

16.1.1.4 Por razées de interesse publico devidamente demonstrado e justificado pela

Administracao;

16.1.1.5.  Liquidag&o judicial ou extrajudicial, concurso de credores, ou faléncia da Contratada.
16.1.1.6.  Inobservancia da boatécnica na execugao dos fornecimentos.

16.1.1.7. Pela detentora, quando, mediante solicitagdo por escrito, comprovar estar

impossibilitada de cumprir as exigéncias desta Ata deRegistrode Precos, ou, a juizoda

Administragéo, quando comprovada ocorréncia de qualquer das hipdteses previstas no artigo 78,

incisos Xl e XVI daLei de Licitagées. _ '

16.2. A comunicagéo do cancelamento do prego registrado, nos casos pfewstos neste item, sefa

feita pessoalmente ou por correspondéncia com aviso de recebimento, juntando-se™-

comprovante ao Processo Administrativo da presente ATA REGISTRADA. ,
16.3. O cancelamento da ATA DEREGISTRO DEPRECOS unilateralmente pela Adm%tragéoa

Rua Vitério Bobbio, n® 281 - Centro, Sooretama - ES - CEP: 29927-000 - WWW.SOORETAMA.ES.GOV.BR .
tributario@sooretama.es.gov.br
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carretara as seguintes consequiéncias, sem prejuizo de outrassangdes previstas na Lei Federal
n° 8.666/93, bem como desta Ata:

16.3.1.  Assungdo imediata do objeto da Ata de Registro de Pregos poratopréprioda
Administragéo, lavrando-se termo circunstanciado.

16.3.2. Responsabilizagao por prejuizos causados a Administragao.

17. DAS DISPOSICOES FINAIS

17.1 Integram esta Ata, independentemente de transcrigao, as condigdes estabelecidas no Edital
do PREGAO PRESENCIAL e as normas contidas nas Leis Federais n°8.666/93 e 10.520/02.
17.2.0 vencimento da validade da Ata de Registro de Pregos nao cessa a obrigacdo da
CONTRATADA de cumprir os termos contratuais assinados até a data de vencimento da
mesma.

17.3. A Administragdo nao se obriga a utilizar a Ata de Registro de Pregos, se durante a sua
vigéncia constatar que os pregos registrados estiverem superiores aos praticados no mercado,
nas mesmas especificagdes e condigdes a Ata de Registro de Pregos, bem como nos casos que
a sua utilizagdo se mostrar antieconémica.

17.4.A Administragdo, o seu exclusivo critério, podera durante os Ultimos 30 (trinta) dias de
vigéncia da ATA DE REGISTRO DE PRECOS determinara gradativa redugéo ou aumento do
fornecimento, até a elaboragéo de contrato.

18. — VALORES ESTIMADO DA CONTRATAGAO:
19.1- Valor GLOBAL estima do para apresente contratagcéo sera’de acordo as pesquisas de

preco a serem feitas pela area de Suprimento e Contratos.

19. DO FORNECIMENTO E RECEBIMENTO DO OBJETO:

19.1. Das Condigbes de Fornecimento/Execucso.

19.1.2 — Os eventuais contratos de fornecimento decorrentes da ATA DE REGISTRO D
EPRECOS serao formalizados como recebimento da Nota de Empenho pela detentora.

19.1.3 - Adetentora da ATA DE REGISTRO DE PRECOS ser aobrigada a atender todos o
pedidos efetuados durante a sua vigéncia. @
19.1.4 A Execugdo dos servicos deverd ser efetuado atravées da Nota de

Empenho/Autorizagdode Fornecimento, ou, documento que o possa substituir.

Rua Vitério Bobbio, n° 281 — Centro, Sooretama - ES - CEP: 29927-000 - WWW.SOORETAMA.ES.GQV.BR &
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19.1.5-Os servicos somente serdao pagos, acompanhados das respectivas Notas Fiscais em

conformidade como descrito no edital.

20. DAS DOTACOES ORGCAMENTARIAS

000016 — Secretaia Municipal de Tributos e Arrecadagio

001 - Secretaia Municipal de Tributos e Arrecadagéao

000016001.0412200032.59 — Aparelhamento e Manutencdo da Secretaria de Tributos e
Arrecadacgao

33903900000 - Outros servigos de Terceiros Pessoa Juridica

10010000 — Recursos Ordinarios

Ficha: 605

0011 — Secretaia Municipal de Turismo, Cultura, Esportes e Lazer

001 - Secretaia Municipal de Turismo, Cultura, Esportes e Lazer
000011001.0412200032.49 — Aparelhamento e Manutengao da Secretaria Turismo, Cultura,
Esportes e Lazer

33903900000 — Outros servigos de Terceiros Pessoa Juridica

10010000 — Recursos Ordinarios

Ficha: 458

0013 — Secretaia Municipal de Agricultura
001 - Secretaia Municipal de Agricultura
000013001.2012200292.055 — Aparelhamento e Manutengéo da Secretaria de Agricultura

33903900000 — Outros servigos de Terceiros Pessoa Juridica NP
10010000 — Recursos Ordinarios %Z}/
Ficha: 517 |

0014 - Secretaia Municipal de Servigos Urbanos W

001 - Secretaia Municipal de Servigos Urbanos

!
000014001.0412200032.044 — Aparelhamento e Manutengéo da Secretaria de Servigos Urbanos

Rua Vitério Bobbio, n° 281 — Centro, Sooretama - ES - CEP: 29927-000 - WWW.SOORETAMA ES. .BR
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33903900000 - Outros servicos de Terceiros Pessoa Juridica
10010000 — Recursos Ordinarios
Ficha: 558

0008 — Secretaia Municipal de Obras

001 - Secretaia Municipal de Obras

000008001.0412200322.065 — Aparelhamento e Manutengdo de Obras
33903900000 - Outros servigos de Terceiros Pessoa Juridica
10010000 — Recursos Ordinarios

Ficha: 284

0005 — Secretaia Municipal de Saude

001 — Fundo Municipal de Sadde

000005001.1012200332.096 — Manutengéo das Atividades da Saude
33903900000 — Outros servigos de Terceiros Pessoa Juridica
12110000 — Receita de Impostos e Transferencia de Impostos - Saude
Ficha: 10

0009 — Secretaia Municipal de Trabalho, Agdo Social e Cidadania

001 — Fundo Municipal de Assistencia Social

000009001.0812200232.021 — Aparelhamento e Manutengéo das Atividades de Trabalho, Acao
Social e Cidadania

33903900000 — Outros servicos de Terceiros Pessoa Juridica

10010000 — Recursos Ordinarios

Ficha: 325

0003 - Secretaia Municipal de Administragao @f

001 - Secretaia Municipal de Administracéao )
000003001.0412200032.008 — Manutencéo das Atividades da Secretaria de Admi i/stragéo
33903900000 - Outros servigos de Terceiros Pessoa Juridica

10010000 — Recursos Ordinarios

Ficha: 62
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0007- Secretaia Municipal de Meio Ambiente

001 - Secretaia Municipal de Meio Ambiente

000007001.1812200182.014 — Manutengéo das Atividdaes da Secretaria de Meio Ambiente
33903900000 — Outros servigos de Terceiros Pessoa Juridica

10010000 — Recursos Ordinarios

Ficha: 243

0004 — Secretaia Municipal de Educagao

001 - Secretaia Municipal de Educagéo

000004001.1212200112.071 — Aparelhamento e Manutencgéo da Secretaria de Educacgéo
33903900000 — Outros servigos de Terceiros Pessoa Juridica

11110000 - Receota de Impostos e de Transferencia de Impostos — Educacao

Ficha: 88

0002 - Gabinete do Prefeito

001 — Gabinete do Prefeito

000002001.0412200022.002 — Coorednagdo e Manutengao das Atividades do Gabinete
33903900000 — Outros servigos de Terceiros Pessoa Juridica

10010000 — Recursos Ordinarios

Ficha: 09
Sooretama, ES 10 de junho de 2022.
‘/J Fr o de Assis BITTENCOURT Q
Secretaria Municipal de Tributos e Arrecadagéo _
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ﬂ@m& -

JOSE\J:;})UZA l-zgRRAZ NETTO

Secretario Municipal de Turismo, Cultura,
Esporte e Lazer

gaa‘nz//s: | K/w@

FERNAND&I&

Secretario Municipal de Agr/cultura

el

; ERIVELTER LUNS
Secretario Municipal de Servigos Urbanos

-

WESLEY COSTA SILVEIRA
Secretario Municipal de Satde

S

LIDIANE PEIXOTO
Secretario Municipal de Obras

//

lLDO BR%EDEL
Secretar/o Municipal de Administragéo

GUSTAVO Di?(smo NEVES
Secretério Mufy€ipal de Trabalho,

Assisténcia Social e Cidadania

RAQUEL DA SILVA FILIPE
Secretario Municipal de Educagéo

DOLORES DE FATIMA COLLE
Secretaria Municipal de Meio Ambiente

2,

KAIMA AL i\g/PENlTENTE
Chefe de Gabinete
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DESPACHO

Sooretama ES, 20 de junho de 2022.

A SECRETARIA M DE SUPRIMENTOS E
GESTAO DE CONTRATOS

Senhor Secretario Municipal

Processo n° 004264/2022

Prezado Senhor,

Conforme solicitado no referido processo, evidencio ao setor solicitante as formas para
realizar o contrato para a futura empresa vencedora do certame, bem como esclarecer
eventuais duvidas que nao ficaram explicitas no TR em apeso, sendo assim, esclareco:
1. A unidade de medida para pagamento da futura empresa contratada sera
diaria.
2. O pagamento da empresa vencedora do certame sera mensal.
3. O prazo para execugao sera de 12 (doze) meses.
4. O prazo para entrega dos veiculos a serem licitados sera no Maximo de 05
(cinco) dias.
5. Ressaltamos ainda que:
a) O fornecimento dos servigos é de natureza continua;
b) O fornecedor devera apresentar o(s) licenciamento(s)
ambiental(is) dos veiculos;
c) Na contratagéo, ndo admite-se consorcio entre empresas para
o referido contrato;
d) Informo ainda que néo foi realizado estudo técnico, bem como
audiéncia publica, tendo em vista a natureza da contratagdo ndo sendo
necessario;
e) Tendo outros Orgdos de esfera publica em aderir a essa
contratagao, e/ou observando a(s) Lei(s) de licitagdo e contrato, ndo
vejo objecao a solicitagdo de adeséo;
f) N&o serd permitida a subcontratagdo por parte da futura

empresa vencedora desse certame.

Rua Vitério Bobbio, n® 281 — Centro, Sooretama - ES - CEP: 29927-000 - www.sooretama.es.gov.br
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6. O critério adotado para essa contratagdo sera menor prego global, tendo em
vista que esse critério adotado sera mais vantajoso para o Municipio.

7. Reiterando no item 2 letra B no TR, “ndo sera admitidos pedidos de
reequilibrio, com base nesses e em outros fatores passiveis de previsao
para o ramo comercial. Salvo os previstos em Lei’.

8. O fiscal do contrato sera informado no momento oportuno.
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