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Prefeitura Municipal de Sooretama
Secretaria Municipal do Trabalho, Assisténcia Social e Cidadania.

TERMO DE REFERENCIA

DO OBJETO: Acuisicdo de materiais de expediente para atender as necessidades da
Secretaria Municipal do Trabalho, Assisténcia Social e Cidadania — SEMTAC e de suas
unidades socicassistenciais CRAS, CREAS, Abrigo Municipal “Crianca Feliz” e Conselho
Tutelar.

JUSTIFICATIVA: A aquisicao de materiais de escritdrio faz-se necessaria para repor os
estoques permitindo assim a continuidade da realizagdo dos trabalhos pelas unidades
socioassistencials.

A aqguisicdo de materiais de expediente é imprescindivel para suprir as necessidades de
fornecimento interno do Almoxarifado, bem como para dar atendimento, de forma
satisfatoria, as constantes demandas das Unidades.

MODALIDADE DE CONTRATACAO: Ata de registro de precos do tipo menor preco por ITEM. ‘/

DA HABILITACAO

1. As licitantes deverdo apresentar a seguinte documentacdo para fins de contratacio e
comprovacao da qualificagdo técnica:

1.1, Um ou mais atestado(s) ou declaragdc (Oes) de capacidade técnica, expedido(s) por
pessoal(s) juridica(s) de direito publico ou privado, em nome da licitante, que comprove(m)
aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel em caracteristicas e
quantidades com o objeto especificado neste termo.

1.2. Para fim de contratacdo os interessados devem estar em dia com os recolhimentos
fiscais do Municipio, Estado e com a Unido, INSS, FGTS, CNDT apresentando a documentacao
solizitada para comprovagdo de guitagdo de todos os encargos, no momento oportuno.

1.3. Comprovante de inscricdo fornecido pelo Setor de Cadastro de Forriecedores de
qualquer orgdo da Administra¢do Publica, Direta ou Indireta, Federal, Estadual ou Municipal,
pertinente ao seu ramo de atividade.

DA ADJUICAGAO:

1. O juigamento das propostas de precos sera pelo critério do MENOR PRECO POR ITEM,
sendo declarada vencedora a Licitante que apresentar o Menor Preco e que atender a todos
os requisitos e exigéncias contidas no edital e seus anexos.

DA FISCALIZAGAO:

1. A fiscalizacdo do fornecimento do objeto serda exercida por servidor nomeado pelo
Contratante, conforme previsto nos artigos 67 e 73, ambos da Lei n2 8.666/93;

1.1. Ao Contretante reserva-se o direito de rejeitar, no todo ou em parte, os itens fornecidos
em desacordo com o estabelecido;

1.2. A fiscalizacdo exercida pelo Contratante ndo excluird ou reduzird a responsabilidade da
Contratada pela completa e perfeita execucdo dos itens deste Termo de Referéncia.
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Prefeitura Municipal de Sooretama
Secretaria Municipal do Trabalho, Assisténcia Social e Cidadania.

OBIJETO:

Descricio do Objeto: Aquisicdo de materiais de expediente para atender as necessidades da
Secretaria Municipal do Trabalho, Assisténcia Social e Cidadania — SEMTAC e de suas
unidades socioassistenciais CRAS, CREAS, Abrigo Municipal “Crianga Feliz” e Conselho
Tutelar, conforme especificagdes contidas no Anexo | deste Termo de Referéncia.

DO QUANTITATIVO: A Secretaria Municipal do Trabalho, Assisténcia Social e Cidadania ndo
estara obrigada a adquirir os quantitativos dispostos neste Termo de Referéncia, devendo
adquirir os mesmos de acordo com a sua necessidade.

Os produtos que nao forem adquiridos imediatamente ficardo registrados em ATA para
suprir qualquer eventualidade, quando necessario.

DOS SERVICOS:

1. O fornecimento do material cotado deverd ser providenciado de acordo com a
necessidade da SEMTAC, no prazo maximo de 10 (dez) dias, a contar da data de
solicitacdo, apos a aprovacdo final da compra, devendo ser entregue na sede da SEMTAC,
localizada na Rua Henrique Alves Paixdo, S/N¢, Centro, Sooretama/ES, CEP 29.927-000.

2. Para efeito de verificacdo da conformidade ou ndo do material fornecido com as
especificacdes constantes do presente Termo de Referéncia, a SEMTAC através do fiscal
do contrato terd o prazo de 48 horas, contado da data da entrega parcelada,
oportunidade em que o aceitard, atestando a respectiva nota fiscal, ou o rejeitara, na
hipotese de desconformidade que n3o atenda as necessidades desta Instituicdo.

2.1. Seré exigido do(s) licitante(s) provisoriamente classificado em primeiro lugar que
apresente amostras fisicas de todos os itens pertencentes ao vencedor, para a
verificacio da compatibilidade com as especificacBes deste Termo de Referéncia e
consequente aceitacdo da proposta, no local e prazo indicado pela administracao.

2.2. A amostra devera estar devidamente identificada com o nome do licitante, conter os
respectivos prospectos e manuais, se for o caso, e dispor na embalagem de informacdes
quanto as suas caracteristicas, tais como data de fabricacdo, prazo de validade,
quantidade do produto, sua marca, nimero de referéncia, cédigo do produto e modelo.
2.3. Os exemplares colocados & disposicdo da Administragdo serdo tratados como
prototipos, podendo ser manuseados, desmontados ou instalados pela equipe técnica
responsavel pela andlise, bem come conectados a equipamentos e submetidos aos
testes necessarios.

2.4. Os licitantes deverdo colocar & disposicio da SEMTAC todas as condigdes
indispensaveis a realizacdo de testes e fornecer, sem &nus, 0s manuais impressos em
lingua portuguesa, necessarios ao seu perfeito manuseio, gquando for o caso.

2.5. Serd considerada aprovada a amostra que atender a todas as especificagdes
descritas nesse Termo de Referéncia.

2.6. Constatadas irregularidades no objeto contratual, o Contratante podera:

a) se disser respeito a especificagdo, rejeitd-lo no todo ou em parte, determinando sua
substituicdo ou rescindindo a contratagdo, sem prejuizo das penalidades cabiveis;

Rua: Henrique Alves Paixao, /N, Centro, Sooretama/ES
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Prefeitura Municipal de Sooretama
Secretaria Municipal do Trabalho, Assisténcia Social e Cidadania.

a.1) na hipdtese de substituicdo, a Contratada devera fazé-la em conformidade com a
indicacao do Contratante, no prazo maximo de 03 (trés) dias Uteis, contados da
notificacdo por escrito, mantido o prego inicialmente contratado;

3. A contratada devera reparar ou corrigir, as suas expensas, no todoe ou em parte, o objeto
do contrato em que se verifiqguem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da
execu¢do ou de materiais empregados;

4. No (s) preco (s) ofertado (s) deverdo estar incluidas todas as despesas com os insumos e
custos, bem com todos os impostos, taxas, fretes, seguros e demais encargos necessarios
a completa execucdo do objeto.

FORNECIMENTO:

Os produtos solicitados deverdo ser entregues em até 10 (dez) dias apos a solicitagdo de
fornecimento estando os mesmos em excelente condicdo e acondicionados de forma
correta.

CONDICOES DE ENTREGA: A Empresa vencedora obrigar-se- & a entregar os produtos
estritamente de acordo com as disposi¢bes constantes no Anexo |, parte integrante deste
edital, sendo que, o transporte devera ser em veiculo apropriado visando a integridade dos
produtos.

LOCAL DE EXECUGAO:
Rua Henrigque Alves Paix3o, S/N?, Centro, Sooretama/ES, CEP: 29.927-000.

FORMA DE PAGAMENTO:

O pagamento sera efetuado por meio de crédito em conta corrente indicada pela empresa
vencedora, no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da documentacéo fiscal, com a
indicacdo do niimero da conta corrente, devidamente atestada.

PRAZO DO CONTRATO:

O prazo de vigéncia deste contrato serd de 12 meses, com inicio a contar do recebimento,
pela CONTRATADA, da autorizagdo de servigos, apos a emissao da Nota de Empenho de
Despesas podendo ser prorrogado, mediante a celebragéo de termo aditivo até o limite legal.

OBRIGAcﬁES DA CONTRATANTE:
1. Além das obrigacdes resultantes da aplicagdo da Lei n® 10.520/02 e da Lei n® 8.666/93 e
demais normas pertinentes, sdo obrigacoes do Contratante:
1.1. Proporcionar todas as condicdes para que a Contratada possa desempenhar seus
servicos de acordo com as determinagdes deste Termo;
1.2 Exigir o cumprimento de todas as obrigacBes assumidas pela Contratada, de acordo
com as clausulas deste termo de referéncia e dos termos de sua proposta;
1.3. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagio do fornecimento, por servidor
especialmente designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas,
indicando dia, més e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente

Rua: Henrique Alves Paixao, /N, Centro, Sooretama/ES
CEP: 29927-000/ Tel (27) 3273-2274
Email: assistenciasocial@sooretama.es.gov.br
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envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as
providéncias cabiveis;

1.4. Notificar a Contratada por escrito de quaisquer ocorréncias relacionadas a execucao
do objeto, fixando prazo para a sua corregao;

1.5. Rejeitar, no todo ou em parte, o(s) servigo(s) executados fora da especificacdo ou
com problemas;

1.6. Efetuar o pagamento nas condicdes pactuadas.

15. OBRIGAGOES DA CONTRATADA:
1. Além das obrigacdes resultantes da aplicagdo da Lei 10.520/02 e da Lei n® 8.666/93 e
demais normas pertinentes, sdo obrigaces da Contratada:
1.1. Indicar, quando da assinatura do contrato, o endereco, telefone fixo, numero do
telefone celular do preposto da empresa ou do escritério de representagdo em
Sooretama/ES, ou da sede da empresa, qualquer que seja seu enderego;
1.2. Executar o objeto de acordo com as condicdes, prazo, especificacbes qualitativos e
guantitativos estipulados neste Termo de Referéncia,
1.3. Prestar todos os esclarecimentos e informacdes que forem solicitados pelo Contratante,
de forma clara, concisa e l6gica, atendendo de imediato as reclamagdes;
1.4, Levar, imediatamente, ao conhecimento do fiscal do contrato do Contratante, qualquer
fato extraordinario ou anormal que ocorrer na execugdo do objeto contratado, para adocdo
das medidas cabiveis;
1.5. Remover, reparar, corrigir, refazer ou substituir a suas expensas, no todo ou em parte, o
material no qual forem constatados falha, defeito, incorregdo ou qualquer dano;
1.6. Ndo transferir a outrem, no todo ou em parte, a execug¢do do objeto;
1.7. Responder pelos danos causados diretamente ao contratante ou a terceiros, decorrentes
de sua culpa ou dolo, durante fornecimento do objeto, ndo excluindo ou reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo Contratante;
1.8. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores
futuros e incertos, devendo complementé-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta
ndo seja satisfatorio para o atendimento ao objeto da licitacdo, exceto quando ocorrer algum
dos eventos arrolados nos incisos do § 12 do art. 57 da Lei n2 8.666, de 1993;
1.9. Manter todas as condicdes de habilitagdo e qualificacdo que ensejaram sua contratacdo,
inclusive guanto a qualificagdo econdmico-financeira;
1.10. Arcar com todos os encargos sociais e trabalhistas, previstos na legislagdo vigente, e de
quaisquer outros em decorréncia da sua condi¢do de empregadora, no que diz respeito aos
seus colaboradores;
1.11. Responsabilizar-se por quais quer acidentes de que venham a serem vitimas 0s seus
colaboradores em servigo, cumprindo todas as suas obrigacdes quanto as leis trabalhistas e
previdenciarias e |hes assegurando as demais exigéncias para o exercicio das atividades;
1.12. Cumprir rigorosamente os prazos estipulados neste Termo.
1.13. Atender prontamente quaisquer orientacbes e exigéncias do fiscal do contrato,
inerentes 3 execucio do objeto contratual.

Rua: Henrique Alves Paixao, §/N°, Centro, Sooretama/ES -
CEP: 29927-000 / Tel (27) 3273-2274
Email: assistenciasocial@sooretama.es.gov.br

F:\’L}brica

————



Prefeitura Municipal de Sooretama
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16. DOTACAO ORCAMENTARIA:
O pagamento devera ser realizado utilizando recursos das fontes abaixo especificadas:

B Unidade Dotagao Orcamentdria
Abrigo Municipal “Crianca Fonte de Recursos 13990000 — Demais Recursos Destinados a
Feliz” Assisténcia Social

Aplicagdo ~ FMAS Bloco PSE — Protecdo Social Especial
) Agéncia 0278-0, Conta A27252246.
CRAS Fonte de Recursos 13990000 — Demais Recursos Destinados a
Assisténcia Social
Aplicacdo — FMAS — Protec3o Social Basica
Agéncia 0278-0, Conta A27252204.
CREAS Fonte de Recursos 13990000 — Demais Recursos Destinados a
Assisténcia Social
Aplicacdo — FMAS Bloco PSE — Protecdo Social Especial
Agéncia 0278-0, Conta A27252246.

SEMTAC Recursos Proprios
Conselho Tutelar Recursos Proprios

Sooretama, 28 de dezembro de 2018.

Gustavo de
Secretario Municipal do Traba

%'sﬁg%%%ia Social e Cidadania

stavig/de C. Nevs
Secrétano Manicipal de Trabalho
ssist, Social e Cidadania

Décreto 01 5/2017
/

Rua: Henrique Alves Paixao, S/N°, Centro, Sooretama/ES
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