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PORTARIA N° 002/2026
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NOMEIA SERVIDORES PUBLICOS PARA ATUAREM
COMO FISCAIS DO PROCESSO ADMINISTRATIVO
N2 5696/2025, QUE TEM POR OBIJETIVO
CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NO
FORNECIMENTO, CESSAO DE uso E
DISPONIBILIZACAO DE SISTEMA INTELIGENTE
PARA ANALISE E APROVAGAO DIGITAL DE
PROJETOS.

O SECRETARIO (A) MUNICIPAL DE TRIBUTOS E ARRECADAGAO, no uso
das atribuicdes que lhe confere o art. 7°, da Lei Federal n° 14.133 de 01 de
abril de 2021.

RESOLVE:

Art. 1° Nomear o(a) servidor(a) ANA CAROLINA CARVALHO GAMA,
ocupante do cargo de DIRETORA, matricula n° 015442, comissionado,
lotado(a) na Secretaria Municipal de Tributos e Arrecadagao, para atuar
como FISCAL TITULAR da contratacdo decorrente do processo administrativo
supracitado nos termos do Art. 117 da Lei Federal n°® 14.133, de 1° de abril de
2021, competindo-lhe acompanhar e fiscalizar a execug¢do contratual,
observadas as disposi¢des legais e regulamentares aplicaveis.

FISCAL TITULLAR: E o servidor responsavel por verificar
in loco o cumprimento das obrigacdes contratuais, de
forma técnica, operacional ou administrativa.

Principais competéncias:

U Acompanhar e fiscalizar diretamente a execugdo do
objeto contratado;

° Emitir as notificacgdes e adverténcias necessérias;

. Verificar se os prazos, a qualidade e as quantidades
estdo sendo cumpridos;

° Emitir relatdérios de fiscalizacédo;

° Solicitar correcgdes, substituig¢des ou ajustes em caso
de descumprimento do contrato;

o Informar o gestor sobre qualquer ocorréncia
relevante;

. Registrar todos os fatos em relatério ou sistema
préprio.

Art. 2° Nomear o(a) servidor(a) EDIANE COMIN ALMEIDA, ocupante do cargo
de DIRETORA, matricula n° 008158, efetivo, lotado(a) na Secretaria
Municipal de Tributos e Arrecadagao, para atuar como FISCAL SUPLENTE
da contratacdo decorrente do processo administrativo supracitado, nos termos
do Art. 117 da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, competindo-lhe
acompanhar e fiscalizar a execucgido contratual, observadas as disposi¢des
legais e regulamentares aplicaveis.
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FISCAL SUPLENTE: E o servidor que substitui o fiscal

titular em suas auséncias, impedimentos legais ou
eventuais afastamentos, garantindo a continuidade da
fiscalizacéo.

Principais competéncias:

. Assumir todas as fungdes do fiscal titular quando
este estiver ausente;

Art. 3° Fica o Secretario Municipal de Tributos e Arrecadagédo, Senhor(a)
GLADISTON PEREIRA DE SOUZA JUNIOR, matricula n° 015314,
comissionado para exercer a fungdo de GESTOR do Contrato/Ata de Registro
de Precgos decorrente do processo administrativo supracitado, competindo-lhe
a supervisdo da execucao contratual, nos termos do Art. 117 da Lei Federal n°®
14.133, de 1° de abril de 2021.

GESTOR: E o servidor responsavel pela administracdo do
contrato/ata de registro de precos incluindo prazo de
vigéncia, prorrogagdes, aditivos e afins.

Principais competéncias:

[ Acompanhar a execuc¢do geral do contrato;

° Providenciar a solicitacdo de documentos relacionados
ao contrato (como ordens de servico, termos aditivos,
etc...);

° Solicitar ©pareceres técnicos e Jjuridicos quando
necessario;

° Adotar providéncias para sancgdes conforme solicitacédo
do fiscal, se for o caso;

. Reunir as informacdes repassadas pelos fiscais e
tomar decisdes gerenciais.

Art. 4° Os servidores envolvidos no processo de fiscalizagdo serao auxiliados
pelos o6rgédos de assessoramento juridico e de controle interno da
Administracdo, que deverao dirimir duvidas e subsidia-lo com informagdes
relevantes para prevenir riscos na execugao contratual.

Art. 5° Registre-se, publique-se no Orgéo Oficial do Municipio e cumpra-se.

Art. 6° Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

Sooretama — ES, 12 de margo de 2026.
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