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PORTARIA N°01 CGM - SOORETAMA

EMENTA: REGULAMENTA O REGIME DE ATUACAO FLEXIVEL PARA OS
MEMBROS DO CONTROLE INTERNO MUNICIPAL, EM CONSONANCIA COM
AS ATRIBUICOES DE DIRECAO, AS DILIGENCIAS EXTERNAS E A GESTAO
ELETRONICA DE DOCUMENTOS.

O CONTROLADOR-GERAL DO MUNICIPIO DE SOORETAMA, no uso das
atribuicdes conferidas pela Lei Complementar Municipal n° 32, de 13 de janeiro de 2025, lei
n°861, de 27 de novembro de 2017, lei n°® 872, de 21 de dezembro de 2017 e o decreto 07/2025
de 02 de janeiro de 2025 instrumentos legais que estabelece a organizacdo e competéncias da
Controladoria-Geral do Municipio (CGM), e

CONSIDERANDO:

I. Que a Lei Federal n® 13.460/2017 e a Lei de Acesso a Informacdo (Lei n°® 12.527/2011)
preconizam a eficiéncia e a modernizacgdo na gestao publica;

I1. A natureza constitucional e legal das atividades de controle interno (art. 74 da Constituigdo
Federal), que demandam atuacdo tempestiva, diligéncia externa e acompanhamento in loco dos
atos de gestdo e execucao or¢camentaria;

I1l. A natureza dos cargos de Direcdo, Chefia e Assessoramento Superior ocupados pelos
membros do Controle Interno, cujas atribuicdes se pautam pela gestéo estratégica, definicdo de
metas e resultados, e ndo primariamente pelo cumprimento de jornada fixa em ambiente fisico
determinado;

IV. A necessidade de otimizar os recursos publicos, reduzir custos operacionais e conferir
maior celeridade aos procedimentos de auditoria, fiscalizacdo e correicdo, essenciais para a
probidade administrativa;

V. Alimplementacdo e consolidacdo do Gerenciamento de Processos Internos (GPI) — Processo
Eletrbnico, que assegura a rastreabilidade, seguranca e 0 acesso remoto aos documentos e
fluxos de trabalho da Controladoria;

VI. A possibilidade técnica de realizacdo das atividades de controle e auditoria por meio de
ferramentas tecnologicas de comunicagéo e gestdo documental, caracterizando, para todos os
efeitos, a flexibilidade de jornada.

RESOLVE:

Art. 1° Fica estabelecido o regime de atuacéo flexivel e a autorizacdo para o (Trabalho Remoto)
quando necessario para as atividades externas ou demandas urgentes definidas pela
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Controladoria Geral do Municipio de Sooretama para os servidores membros do Controle
Interno Municipal, especificamente aqueles investidos em cargos de Dire¢do, Chefia e
Assessoramento ou que exercam fungdes estratégicas de Auditoria e Correicao.

Art. 2° A flexibilizacdo da jornada e a realizacéo de atividades externas ou remotas ndo afastam
a obrigatoriedade de presenca fisica dos membros da Controladoria Geral, sempre que
necessario ao desempenho das funcdes.

8§ 1° Os membros deverdo comparecer presencialmente a sede da Controladoria sempre que
convocados ou quando a atividade exigir analise, reunido, emissao de relatdrios, conferéncia
documental, inspecdo interna ou qualquer outro ato que demande atuacéo in loco.

§ 2° Fica estabelecido que, semanalmente, devera haver presenca fisica para alinhamento,
organizacdo de demandas, assinatura de documentos oficiais e demais atividades internas
indispensaveis ao funcionamento regular do érgéo.

8§ 3° O regime de atuacéo flexivel visa atender a natureza intrinseca das funcées de diligéncias
externas, inspec¢des, e do acompanhamento de processos e rotinas em outros 6rgaos e entidades
do Poder Executivo Municipal.

§ 4° A flexibilidade no regime de trabalho sera aplicada, preferencialmente, as atividades de
analise processual, elaboracéo de relatorios, manifestacdes técnicas e instrucdo processual que
tramitem por meio do Gerenciamento de Processos Internos GPI — Processo Eletrénico,
garantindo-se a execucdo das tarefas de forma remota, de onde o servidor se encontrar.

Art. 3° A comprovacdo do cumprimento da jornada e da produtividade dar-se-4 mediante:

l. Registro de Produtividade: Cumprimento das metas e entregas estabelecidas pelo
Controlador-Geral, em consonancia com o Planejamento Anual de Auditoria
Interna (PAAI)

1. Registro no Sistema Eletrénico: Movimentacdo e instru¢cdo dos processos,
devidamente registrados e carimbados no GPl — Gerenciamento de Processos
Internos - Processo Eletronico.

I11.  Relatdrios de Atividades: Apresentacdo periddica de relatérios circunstanciados
sobre as diligéncias externas realizadas e atividades estratégicas desenvolvidas.

IV.  Registro de frequéncia das atividades em livro oficial da Controladoria geral do
Municipio.

Paréagrafo Unico. E responsabilidade do membro do Controle Interno garantir o acesso a
internet, a disponibilidade de equipamentos adequados e a seguranca da informagéo para o fiel
cumprimento de suas obrigacdes em regime flexivel.

Art. 4° O Controlador-Geral podera, a qualquer tempo, convocar o servidor para
comparecimento presencial na CGM, ainda que fora do horério padréo de funcionamento da
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administragcdo publica, mediante justificativa ou necessidade de servico, ndo caracterizando
interrupcao ou descontinuidade do regime autorizado.

Art. 5° A presente portaria ndo acarreta, sob qualquer hipotese, redugdo da carga horéria
legalmente estabelecida para os cargos que compdem a Controladoria Geral do Municipio,
permanecendo integralmente mantidos os deveres funcionais atinentes ao exercicio do cargo.

Paragrafo Unico. O regime flexivel de trabalho ora disciplinado tem por finalidade aperfeicoar
a eficiéncia administrativa, assegurar a continuidade das a¢des de controle interno e otimizar a
prestacdo dos servigos publicos, em estrita observancia a natureza juridica, estratégica e
institucional das funcdes desempenhadas pela Controladoria Geral.

Art. 6° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo, revogadas as disposi¢cGes em
contrario que obstaculizem a eficiéncia e a modernizacdo do Controle Interno Municipal.

PUBLIQUE-SE E REGISTRE-SE.

Sooretama/ES, 10 de dezembro de 2025.

Assinado por HIGOR GONCALVES DE
BARRQOS 147 *** #¥x_xx
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HIGOR GONCALVES DE BARROS
Controlador-Geral do Municipio de Sooretama/ES
Decreto Municipal n°® 07/2025
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