Assinado digitalmente. Acesse: www.sooretama.es.gov.br Chave: a95053c4-bff6-4aa3-93d8-6252273e2782

PORTARIA N° 014/2025, DE 05 DE AGOSTO DE 2025

O SECRETARIO MUNICIPAL DE MEIO
AMBIENTE DE SOORETAMA, ESTADO DO
ESIRITO SANTO, NO USO DE SUAS
ATRIBUICOES LEGAIS, RESOLVE:

Considerando o disposto no art. 117 da Lei Federal n? 14.133/2021, art. 82 do
Decreto Municipal n2 213/2023 o qual dispbde que os gestores, os fiscais de
contratos e o0s respectivos substitutos serdo representantes da administragcédo
designados pela autoridade competente.

Art. 1° Ficam designados os servidores da Secretaria de Meio Ambiente para
Fiscalizar o Processo Administrativo n° 3166/2025, PREGAO ELETRONICO
09/2025, que originou a contratagdgo da Empresa MV DISTRIBUIDORA DE
BEBIDAS LTDA.

| - Gestor: Vinicius Marcaro dos Reis, Secretario Municipal de Meio Ambiente,
matricula n.° 14148, Decreto Municipal n.° 005/2025.

Il - Fiscal Titular Administrativo, Técnico e Setorial: PAULO SERGIO DE
REZENDE, portador do CPF | Subsecretario Adjunto de Meio
Ambiente, matricula n.° 14305.

IIl- Fiscal Substituto Administrativo, Técnico e Setorial: NIVALDO DEL PIERO,
portador do CPF | ocrente, matricula n.° 14276.

Paragrafo unico: Ficam nomeados, garantida pela Administracdo as condicdes
para o desempenho do encargo, com a devida observancia do disposto na Lei
Federal n? 14.133/2021 e Lei Municipal n? 1061/2023, sem prejuizo de outros atos
normativos pertinentes.

Art. 2° Cabera ao FISCAL TECNICO do contrato, nos seus afastamentos e seus
impedimentos legais, ao seu substituto, em especial:

| - Prestar apoio técnico operacional ao gestor do contrato com informagdes
pertinentes as suas competéncias;
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Il - Anotar no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucgao do contrato, com descricdo do que for necessario para a
regularizacao das faltas ou dos defeitos observados;

Il - Emitir notificagbes para a corre¢do de rotinas ou de qualquer inexatiddo ou
irregularidade constatada, com definicdo de prazo para a corre¢ao;

IV - Informar ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar
decisdo ou adocgao de medidas que ultrapassem a sua competéncia, para que adote
as medidas necessarias e saneadoras, ser for o caso;

V - Comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que
possam inviabilizar a execug¢ao do contrato nas datas estabelecidas;

VI - Fiscalizar a execugdo do contrato para que sejam cumpridas as condi¢oes
estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para administragao,
com a conferéncia das notas fiscais e das documentacdes exigidas para o
pagamento e, apds o ateste, que certifica o recebimento provisorio, encaminhar ao
gestor do contrato para retificagcao;

VII - Comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob
sua responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogagao
contratual,

VIII - Participar da atualizagado do relatério de riscos durante a fase de gestdo do
contrato em conjunto com o fiscal administrativo e com setorial, conforme o disposto
no inciso VIl do caput do art. 21;

IX - Auxiliar o gestor do contrato com informagdes necessarias, na elaboragdo do
documento comprobatoério, da avaliagao realizada na fiscalizagdo do cumprimento
de obrigagcbes assumidas pelo contratado, conforme o disposto no inciso VIII do
caputdo art. 21; e

X - Realizar o recebimento provisério do objeto do contrato referido no art. 25,
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
técnico.

Art. 3° Cabera ao FISCAL ADMINISTRATIVO do contrato, nos seus afastamentos e
seus impedimentos legais, ao seu substituto, em especial:

| - Prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, com a realizacdo das
tarefas relacionadas ao controle dos prazos relacionados ao contrato e a
formalizacdo de apostilamentos e de termos aditivos, ao acompanhamento do
empenho e do pagamento e ao acompanhamento de garantias e glosas;

Portaria - semuma N° 000014/2025




Assinado digitalmente. Acesse: www.sooretama.es.gov.br Chave: a95053c4-bff6-4aa3-93d8-6252273e2782

Il - Verificar a manutencdo das condi¢ées de habitagcdo da contratada, com a
solicitagdo dos documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario;

lIl - Examinar a regularidade no recolhimento das contribui¢des fiscais, trabalhistas
e previdenciarias e, na hipotese de descumprimentos, observar o disposto em ato
da Secretaria Municipal de Administragcdo Recursos Humanos;

IV - Atuar tempestivamente na solugdo de eventuais problemas relacionados aos
descumprimentos das obriga¢des contratuais e reportar ao gestor do contrato para
gue tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

V - Participar da atualizacdo de relatério de riscos durante a fase de gestdo de
contrato, em conjunto com o fiscal técnico e com o setorial, conforme o disposto do
inciso VIl do caput do art.21;

VI - Auxiliar o gestor do contrato com as informac¢des necessarias na elaboragao do
documento comprobatério da avaliagao realizada da fiscalizagdo do cumprimento
das obrigagdes assumidas pelo contratado, conforme o disposto do inciso VIII do
caputdo art. 21; e

VII - Realizar o recebimento provisorio do objeto do contrato referido no art. 25,
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
administrativo.

Art. 4° Cabera ao FISCAL SETORIAL do contrato, nos seus afastamentos e seus

impedimentos legais, ao seu substituto exercer as atribuicdes de que tratam o art.
22 e o art. 23 do Decreto n.2 213/2023.

Art. 5° O recebimento provisoério ficara a cargo dos fiscais técnico, administrativo ou
setorial e recebimento definitivo, do gestor do contrato ou da comissdo designada
pela autoridade competente.

Paragrafo unico: Os prazos e os meétodos para realizacdo dos recebimentos
provisorios e definitivo em regulamentagdes ou no contrato, nos termos no disposto
no § 32do art. 140 da Lei n? 14.133/2021.

Art. 6° O setor de licitagdes/CPL disponibilizara ao fiscal nomeado, logo apos a sua
nomeacao, copia do contrato/ata de registro de preco, do edital da licitagdo, do
projeto basico ou do termo de referéncia, da proposta da contratada, e,
oportunamente, dos aditivos bem como, do setor competente, a relagdo das faturas
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recebidas e das pagas, sem prejuizo de outros documentos que o fiscal entender
necessario ao exercicio da fiscalizagao.

Art. 7° Os documentos mencionados no art. 6° poderao ser disponibilizados tanto
em meio fisico quanto digital devendo, neste ultimo caso, serem langados na pasta
de processo em questdo, na web site oficial do Municipio, com identificacdo do
respectivo fiscal e do contrato objeto da fiscalizagéo.

Art. 8° Fica garantido ao fiscal do contrato amplo e acesso irrestrito acesso aos
autos do processo administrativo relativo aos contratos sob sua fiscalizacdo e
demais documentos em poder de qualquer servidor ou autoridade.

Art. 9° A presente portaria entra em vigor na data de sua publicagao, retroagindo os
efeitos a 20 de janeiro de 2025.

REGISTRA-SE E PUBLIQUE-SE

Secretaria Municipal de Meio Ambiente de Sooretama, Estado do Espirito Santo, ao
cinco dia do més de agosto de dois mil e vinte e cinco.

ENG. VINICIUS MARCARO DOS REIS
Secretario Municipal De Meio Ambiente
Decreto Municipal N.2 005/2025
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ANEXO |

TERMO DE ACEITE DE FISCAL DE CONTRATO

Declaro para as devidas finalidades legais que atuarei na condi¢do de responsavel
pelo acompanhamento do Contrato e seus respectivos aditivos, originado pelo
processo acima mencionado, sendo designado por meio de portaria, prezando pela
fiel execugao do objeto proposto, com vistas ao alcance dos objetivos institucionais,
adotando os procedimentos pertinentes, e que se fizerem necessarios, para exigir o
cumprimento do contrato, de acordo com as clausulas do instrumento e em
conformidade com as disposigao legais que regulam a matéria.

PAULO SERGIO DE REZENDE NIVALDO DEL PIERO
FISCAL TITULAR FISCAL SUBSTITUTO
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