PREFEITURA MUNICIPAL DE

SOORETAMA

INSTRUCAO NORMATIVA SEMO N2 01/2025

DispOe sobre os procedimentos para solicitacao de
medi¢ao de obras no ambito da Secretaria Municipal

de Obras de Sooretama/ES.

A SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS DE SOORETAMA, no uso de suas atribuicdes legais
e regimentais;
Considerando a necessidade de uniformizar os procedimentos para protocolo e analise
de solicitagdes de medicao de obras;
Considerando os normativos internos e demais regulamentos aplicaveis a execugao de
contratos administrativos de obras publicas;
Considerando os principios da legalidade, publicidade, eficiéncia e controle da
Administracao Publica;

RESOLVE:
Art. 12 Ficam estabelecidos os procedimentos obrigatérios para solicitacdo de
medicOes de obras e servicos de engenharia contratadas pela Administracao Municipal

e passam pela andlise técnica da Secretaria Municipal de Obras de Sooretama.

Art. 22 A solicitacdao de medicao devera ser protocolada pela contratada e enviada pela
Secretaria responsdvel para analise da Secretaria Municipal de Obras até o dia 10 (dez)
de cada més.

§12 Solicitacdes encaminhadas apds essa data somente serdo analisadas a partir do dia
12 do més subsequente, ndao sendo consideradas para fins de pagamento no més
corrente.

§22 O prazo estabelecido no caput visa garantir tempo habil para conferéncia técnica

pela fiscalizacdo, validacdo dos servicos executados e seus respectivos relatdrios e/ou



PREFEITURA MUNICIPAL DE

SOORETAMA

documentos, e, ainda, para eventual emissao da Nota Fiscal até o dia 20 (vinte) do
mesmo més.

§32 A contratada é integralmente responsavel pelo cumprimento dos prazos
estabelecidos nesta Instrucdo Normativa, devendo ser cientificada pela Secretaria

contratante das disposi¢cOes ora determinadas.

Art. 32 O periodo de referéncia para a medi¢ao devera, via de regra, compreender o
intervalo entre o primeiro e o ultimo dia do més imediatamente anterior a data da
solicitacao.

§12 Na hipdtese de primeira medicdo da obra, quando a Ordem de Servico tiver sido
emitida apds o primeiro dia do més, o periodo de medigao considerara a data efetiva
de inicio dos servigos até o ultimo dia do més anterior a solicitacao.

§22 Outras excecdes deverao ser justificadas tecnicamente pela fiscalizacao da obra e

autorizadas pela Secretaria Municipal de Obras.

Art. 42 Para andlise e validacdo da medicdo deverdao ser apresentados,
obrigatoriamente, os seguintes documentos, todos assinados pelo responsdavel técnico

e pelo representante legal da empresa:

| — Oficio em papel timbrado da contratada;

Il — Planilha de medicao;

[l — Memoria de cdlculo acumulativa;

IV — Relatério fotografico completo dos itens medidos;

V — Primeira via do didrio de obras do periodo medido;

VI — Cronograma comparativo entre o planejado e o executado com justificativas em
caso de atraso;

VIl — Declarac¢do de traco do concreto, quando aplicavel;

VIl — Declaragao de que todos os itens foram devidamente executados;
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IX — Cdpia da ART dos profissionais técnicos;
X — Documentos "as built", quando houver;
XI — Garantia de equipamentos instalados, quando houver;
Xl = Versao digital dos documentos exigidos, incluindo:
a) Planilha, memdria de cdlculo e cronograma;

b) Relatério fotografico em PDF;
c) Pasta com fotos em formato JPEG (1024x768).

Paragrafo unico. A lista de verificacdo oficial da Superintendéncia de Obras deve
acompanhar o processo como primeira pagina, devidamente preenchida, carimbada e

assinada.

Art. 52 Esta Instrucdao Normativa entra em vigor na data de sua publicacao, revogadas

as disposicdes em contrario.

Sooretama/ES, 18 de Junho de 2025.
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