
 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

    



  
 

Acesso ao SISP  

  

Para acessar o sistema, abra o navegador e na barra de endereço digite: sooretama.sisp.com.br 
e aperte a tecla “Enter” no seu teclado. Na Home do sistema, desceremos até a parte referente 
ao pré-matrícula e clicaremos em ACESSAR na parte ÁREA DO RESPONSÁVEL.  

 

Após isso, caso não tenha ainda um cadastro de usuário no nosso sistema, basta clicar em 
“Crie sua conta”:  

 

    



  
 
Clicando no botão informado aparecerá campos para preenchimento dos seus dados cadastrais 
(Nome completo, CPF, E-mail, Data de Nascimento e telefone) e também definir a sua senha 
de acesso ao sistema.  

 

Preenchendo os dados cadastrais, definindo a senha de acesso e clicando no checkbox “Não 
sou um robô”, basta clicar em “ConUnuar”.   

  

1) COMO CADASTRAR UM ESTUDANTE NO SISTEMA?  
a. Após realizar o cadastro no sistema ou acessar com o seu login e senha (Caso já tenha 

feito o cadastro anteriormente) deve-se cadastrar o estudante primeiramente, clicando 
no botão ao centro da tela “Cadastrar Novo Estudante”.  

 

 

   

  



  
 
b. Clicando no botão você preencherá com todos os dados cadastrais do estudante, 

conforme a imagem abaixo. Na sequência do preenchimento, clique no botão “SALVAR”: 
  

 
 

c. Após cadastrar o estudante, ele ficará disponível no seu painel de responsável para 
realizar uma inscrição ou então consultar as inscrições do pré-matrícula que foram feitas.  

 

  

    

  



  
 
Se for necessário alterar dados deste estudante, basta clicar no botão “Editar”, assim abrirá a 
tela com os dados do respecUvo estudante.   

 

  

E depois que esta tela abrir esta tela, basta clicar em “Editar” novamente, para que consiga 
alterar os dados do mesmo.  

 

Quando alterar os dados, basta clicar em “Salvar” e feche a aba.  

   
  



  
 
  
2) COMO FAZER UMA INSCRIÇÃO DE PRÉ-MATRÍCULA PARA UM ESTUDANTE?  
a. Clique em “Nova Inscrição”.  

 
 
b. Selecione para qual curso será realizada a inscrição do estudante (Educação InfanUl ou 

Ensino Fundamental), aceite os termos regidos pela portaria e clique em “Iniciar 
Inscrição”.  

 
  

  



  
 
c. Selecione o ano de escolaridade que o estudante cursará e informe se é um estudante 

da rede. Após isso clique em “Próximo”.  
  

 
 
d. Clicando em Próximo, exibirá os dados do RESPONSÁVEL novamente, se tudo esUver 

certo clique em “Próximo”.  

 
  



  
 
 
e. Preencher o endereço, informando CEP, Endereço, Número e os demais dados de sua 

residência e após isso clicar em “Próximo”.  

 

    
f. Selecionaremos as opções de possíveis unidades onde o estudante pode estudar, 

informar se o estudante vai concorrer na mesma unidade que o irmão e clique em 
“Próximo”  

 



  
 
g. Validar todos os dados novamente, dados do responsável, dados do estudante e as 

opções de unidades escolhidas. Se esUver tudo certo, ao final da página marque o 
Captcha “Não sou um robô” e clique em “Finalizar Inscrição”.  

 
  

 
  

Caso você tenha que corrigir algum dado incorreto ou queira alterar alguma opção de 
unidade, clique em “Corrigir Dados” e vá clicando no botão “Voltar” para ver os dados 
inseridos anteriormente.  

  
  

  



  
 
h. Ao clicar em “Finalizar Inscrição” abrirá o comprovante da inscrição com todas as 

informações referente a inscrição. Caso queira imprimir clique no botão “Imprimir”, mas 
caso queira apenas voltar para o painel do responsável clique em “Voltar”.  

 
 
i. Clicando em “Voltar” conseguirá visualizar o seu estudante novamente.  

  

3) COMO CONSULTAR UMA INSCRIÇÃO DE PRÉ-MATRÍCULA?  
a. No painel do responsável clique em “Consultar Inscrições/Transferências”: 
 

 

   
b. Clicando no botão mencionado exibirá a inscrição e o status da inscrição.  

 
  



  
 
c. Caso queira imprimir o comprovante da inscrição, clique em “Detalhes”.  

  

E logo após abrir os detalhes da inscrição, ao final da página terá a opção “Imprimir 
comprovante”, clicando nessa opção conseguirá imprimir o comprovante de inscrição deste 
estudante.  

  

4) COMO CANCELAR ESSA INSCRIÇÃO E REALIZAR UMA NOVA INSCRIÇÃO?  
a. Para isso, clicaremos novamente no botão “Nova inscrição” no painel do responsável. 

Clicando nele o sistema exibirá uma mensagem na tela dizendo que já existe uma 
inscrição para o estudante e que se quiser realmente criar uma nova inscrição, a anterior 
será apagada.  

 



  
 

 
  

Clicando em conUnuar, a inscrição anterior será removida e uma nova inscrição será feita, 
passando pelo o mesmo processo do passo 2) deste manual.  

  

  

  


