SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO

PORTARIA SEME N° 71/2024, DE 12 DE NOVEMBRO DE 2024

ESTABELECE AS NORMAS QUE DISCIPLINAM
A MATRICULA, OS PROCEDIMENTOS DE
CADASTRO NO SISTEMA ELETRONICO DE
PRE-MATRICULAS DA EDUCAGAO INFANTIL E
O CADASTRO DE RESERVA, NAS UNIDADES
DE ENSINO DE EDUCAGAO INFANTIL DO

SISTEMA PUBLICO MUNICIPAL DE
SOORETAMA PARA O ANO LETIVO DE 2025.

A Secretaria Municipal de Educacado de Sooretama, Estado do Espirito Santo, no
uso de suas atribui¢cdes legais, que lhe sdo conferidas pelo Decreto N° 105 de 09 de
fevereiro de 2021 e em conformidade com a Lei Municipal n° 463/2006.

RESOLVE:

1. DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1 Estabelecer os procedimentos de Cadastro no Sistema Eletronico de Pré-
matriculas da Educacéo Infantil do Sistema Municipal de Ensino de Sooretama,
Matricula Nova, bem como definicdo do Cadastro de Reserva de alunos na
Educacao Infantil para o ano letivo de 2025, visando o atendimento as criancas de
01 (um) ano a 05 (cinco) anos nos Centros de Educacao Infantil Municipais (CEIMs)
e Pré-Escolas Municipais (PEMs) do Sistema Municipal de Ensino de Sooretama,
em consonancia com as diretrizes estabelecidas na Lei de Diretrizes e Bases da
Educacao (LDB) n° 9.394/96 e Resolucado n° 3777/2014 do CEE/ES. Resolucao
CNE/CEB N° 3/16, Lei N° 1276/13, Lei Federal N° 1305/14, Resolucdo CNE/CEB
N°2/18, Constituicao Federal de 1998.

1.2 Compete a Secretaria Municipal de Educacao e a Direcdo da unidade escolar,
divulgar junto aos membros do Conselho de Escola, pessoal docente, técnico,
administrativo, pais e comunidade, pelos meios de comunicagdo e outros
disponiveis, o teor desta Portaria, com as normas para as Matriculas Novas, o
cadastro no Sistema Eletrénico de Pré-matriculas da Educacao Infantil e Cadastro
de Reserva para o ano letivo de 2025.

1.3 A matricula na Educacéo Infantil sera efetivada a clientela de 01 (um) ano a 05
(cinco) anos de idade, completos ou a completar até 31 de margo do ano letivo de
2025.

1.4 Poderao participar as familias residentes no Municipio de Sooretama,
interessadas em obter uma vaga para o atendimento as criangas na Educacao
Infantil, primeira etapa da Educacao Basica.
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1.5 As matriculas novas nas Unidades de Ensino de Educacdo Infantil, abaixo
listadas (item 1.6), serdo realizadas na propria escola, do dia 03/12/2024 a
06/12/2024, conforme horarios estabelecidos previamente por cada unidade de
ensino, seguindo o critério de ordem de chegada.

1.6 Relacdo das unidades de ensino da Educacao Infantil que NAO realizarido
cadastro no sistema de Pré-matricula

UNIDADES DE ENSINO BAIRRO - LOCALIDADE
CEIM Adair Poubel de Almeida Juncado — Interior
CEIM Elenita Barbosa Gama Lagoa Juparana - Interior
PEM Girassol Chumbado — Interior
CEMEIF Agenor Bazoni (CEMEIFJosé Martins) | Rodrigues — Interior
CEIM Fazenda Domingos Correia Joeirana B- Interior

1.7 Relagao das unidades de ensino da Educacao Infantil que REALIZARAO
cadastro no sistema de Pré-matricula.

UNIDADES DE ENSINO BAIRRO
CEIM Miguel Alves da Cunha Corrego Alegre
CEIM Pastor Antbénio Feliz Dalvo Loureiro
CEIM Aurora Nunes de Oliveira Centro
CEIM Anizio Almeida Parque Sao Jorge
PEM Léia dos Santos Centro

1.8 O Cadastro no Sistema Eletrobnico de Pré-matriculas da Educagao Infantil
acontecera no periodo de 19/11 a 27/11/2024, dividido por idades, conforme item 7.3
do Cronograma.

1.9 A efetivagao das matriculas novas nas Unidades de Ensino de Educacgao Infantil
listadas no item 1.7, sera mediante cadastro realizado EXCLUSIVAMENTE no
Sistema Eletrénico de Cadastro de Pré-Matricula da Educacao Infantil de Sooretama,
processo de ranqueamento, classificagdo e convocagéao, regidas por esta Portaria,
no periodo de 03/12 a 06/12/2024, dividido por idades, conforme item 7.6 do
Cronograma, de 7h as 17h.

1.10 O cadastro realizado no Sistema Eletrénico de Cadastro de Pré-Matricula da
Educacao Infantil de Sooretama n&o € uma garantia de vaga ou de opg¢ao de local
e/ou horario de atendimento, mas por meio dele os cadastros serao classificados
para o preenchimento das vagas disponiveis nas unidades de ensino, conforme os
critérios estabelecidos nesta portaria.
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1.11 Para fins de atendimento e respeitando as legislagcdes vigentes, a Secretaria
Municipalde Educacéo indicara quais a(as) unidade(s) escolar(es) disponiveis para
matricula e que se enquadram como proximas ao endereg¢o domiciliar da crianca,
organizando o(os) bairro(os) em regides, conforme relagéo abaixo:

ORGANIZAGAO DAS REGIOES PARA MATRICULA NOVA

REGIAO |
BAIRROS CEIM
Alegre CEIM MIGUEL ALVES DA CUNHA
Interior
Canaa Matutino e Vespertino
Centro 1 a5 anos
REGIAO I
BAIRROS CEIM
Dalvo Loureiro A
Vale do Sol CEIM PASTOR ANTONIO FELIZ
Nova Canaa Matutino e Vespertino
Centro 1 a5 anos
Interior
REGIAO llI
BAIRROS CEIM
Centro
Sayonara |
Sayonara Il CEIM AURORA NUNES DE OLIVEIRA
Salvador ] _
Parque S&o Jorge Matutino e Vespertino
~ 1a
Canaa 3 anos
Parque das Palmeiras
Bionativa
Dalvo Loureiro
Vale do Sol
Nova Canaa
REGIAO IV
BAIRRO CEIM
Bionativa

Parque Sao Jorge

Salvador

Sayonara |l

Sayonara |

Parque das Palmeiras

CEIM ANIZIO ALMEIDA

Matutino e Vespertino
1 a5 anos
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REGIAO V
BAIRRO PEM

Centro
Sayonara | PEM LEIA DOS SANTOS
Sayonara |l
Interior Matutino e Vespertino
Salvador 4 e 5 anos
Parque Sao Jorge
Canaa

Dalvo Loureiro

Nova Canaa

Vale do Sol

Parque das Palmeiras
Bionativa

1.12 Para o Ingresso na Educacao Infantil levar-se-a em consideracdo a idade
minima de um ano completo ou a ser completado até o dia 31/03/2025, e a oferta
de turmas na unidade escolar. A enturmacéao das criangas sera realizada por faixa
etaria considerando a data corte de 31 de margo.

1.13 Nao havendo demanda suficiente para abertura de turma, fica a cargo da
Secretaria Municipal de Educagao, encaminhar a matricula para outra unidade de
ensino.

1.14 Em cumprimento a legislacdo vigente, todas as criangas de 4 e 5 anos que
realizarem cadastro no Sistema Eletrbnico de Pré-matricula terdo suas matriculas
efetivadas, bem como todas que as pleitearem diretamente nas unidades de ensino
previstas no item 1.6.

2. DOS PROCEDIMENTOS PARA O CADASTRO NO SISTEMA ELETRONICO
DE PRE- MATRICULAS

O cadastro sera realizado exclusivamente pela internet, no endereco eletrbnico
https://sooretama.sisp.com.br ao qual sera gerado protocolo como comprovante no
término do cadastro.

21 Durante o ano letivo de 2025, o Sistema Eletrbnico de Pré-Matricula da
Educacao Infantil de Sooretama estara aberto para novas inscricdes e atualizagdes
de dados.

2.2 Para realizar o cadastro de pré-matricula o responsavel devera realizar os
seguintes procedimentos:

a) Acessar o endereco eletrdnico https://sooretama.sisp.com.br;

b) Realizar o cadastro na plataforma com usuario e senha.

c) Ler na integra e estar de acordo com as regras dessa Portaria;



https://sooretama.sisp.com.br/
https://sooretama.sisp.com.br/

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO

d) Preencher, total e corretamente, a ficha de cadastro;

e) Ao concluir o cadastro, imprimir o comprovante.
OBS: Para validagao do cadastro no Sistema Eletronico, é necessario
apenas o preenchimento dos dados obrigatérios que serao identificados

por (¥)

PARAGRAFO UNICO- O responsavel devera realizar um cadastro na plataforma por
meio do endereco eletrénico https://sooretama.sisp.com.br .Somente apés a realizagao
do cadastro sera possivel realizar a pré-matricula online, podendo esse cadastro
ser feito antes do inicio do periodo de pré-matricula.

2.3 Para facilitar o cadastro de pré-matricula no Sistema Eletrénico € importante
que o responsavel tenha em posse todas as informagdes necessarias de acordo
com o ANEXO 1.

2.4 No ato do Cadastro de Pré-matricula, o responsavel devera obrigatoriamente
selecionar 01 (uma) unidade de ensino da sua regiao, podendo optar por até 03
(trés) unidades de ensino em regides que oferecam trés e até 02 (duas) unidades
de ensino, em regides que oferecam duas opgdes. Isso implicara na oferta da
vaga em quaisquer das unidades selecionadas, conforme o ranqueamento e
disponibilidade de vagas, ndo sendo possivel troca posterior ou negativa da vaga
para aguardo no cadastro de reserva.

2.5 No ato do Cadastro de Pré-matricula, os pais ou responsaveis, deverao marcar
a opcao de turno (matutino ou vespertino). Entretanto, a opg¢ao do turno informada
no ato da pré-matricula sera garantida de acordo com a disponibilidade de vagas
da escola, podendo o aluno ser encaminhado para outro turno.

2.6 Para concorrer as vagas das unidades de ensino constantes no item 1.7 para
o ano letivo de 2025, os interessados deverao obrigatoriamente realizar inscrigdo no
Sistema Eletrébnico de Cadastro de Pré-Matricula da Educacado Infantil de
Sooretama, conforme procedimentos relacionados no item 2.3.

2.7 Sera de exclusiva responsabilidade dos pais e/ou responsavel legal pela
crianga, as informacgdes prestadas, como também, o correto preenchimento e
atualizagao do cadastro.

28 Apds impressao do comprovante de cadastro, ndo sera possivel alterar
nenhuma informacéo no Sistema Eletrénico, devendo o responsavel legal realizar
novo cadastro no sistema. Nesse caso, o cadastro anterior sera eliminado, e o novo
cadastro sera automaticamente classificado no final do ranqueamento, devendo ser
impresso novo comprovante.

2.9 Sob nenhuma hipétese o procedimento de cadastro de Pré-Matricula sera
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realizado manualmente nos Centros de Educacéo Infantil relacionados no item 1.7,
durante o ano letivo de 2025.

210 As familias que nao possuem acesso a internet poderao realizar o
cadastro em um dos Polos de Atendimento a comunidade para acesso ao
Sistema eletronico de pré-matriculas da Educagao Infantil do Sistema Publico
Municipal de Sooretama, das 8h as 17h, no periodo de 19/11 a 27/11/2024,
seguindo o item 7.3 do Cronograma, conforme listagem abaixo:

Polos de Atendimento Endereco Bairro
CEIM Anizio Almeida Rua Bicuiba, n°® 380 Parque Sao Jorge
PEM Léia dos Santos Rua Vitério Bobbio, n® 255 Centro
CEIM Miguel Alves da Cunha Rua Cirilo Costa, n°® 112 Alegre
CEIM Pastor Anténio Feliz Rua Elcio Marques, S/N Dalvo Loureiro
CEIM Aurora Nunes de Oliveira | Avenida Vista Alegre, N° 419 | Centro

211 Nao serdo aceitas solicitacdes de cadastro que ndo preencherem o respectivo
documento de forma completa e correta ou fornecer dados inveridicos ou falsos,
conforme estabelecido nesta Portaria.

212 Os pais e /ou responsaveis legais ficam cientes que ao realizarem o cadastro,
pleiteando a vaga, implicara no pleno conhecimento e aceitagdo das normas e
condicdes estabelecidas nesta Portaria, em relagdo as quais nao podera ser
alegada qualquer espécie de desconhecimento.

2.13 PARAGRAFO UNICO- Na hipétese de serem encontrados cadastros feitos
com erros de digitagao, duplicados, com nomes digitados incorretamente e/ ou
contendo simbolos que, por descuido ou ma-fé, foram inseridos no intuito de
burlas o sistema, a inscri¢gao sera indeferida e, por consequéncia, ocorrera a perda
da vaga e o responsavel legal devera acessar o portal e realizar nova inscrigao.

3. DAS VAGAS

31 O numero de vagas disponiveis sera publicado no dia 14
de novembro de 2024 por meio do enderec¢o eletrbnico: www.sooretama.es.gov.br
e no mural dos CEIMs/PEM, o que determinara quantos alunos poderdao ser
convocados para matricula de acordo com a capacidade de atendimento da
unidade, no caso das unidades escolares que utilizardo o Sistema Eletrbnico de
Pré-Matriculas, conforme listagem no item 1.7.

3.2 Nas demais unidades de ensino, constantes no item 1.6, o numero de vagas
sera disponibilizado previamente no mural da escola, o que determinara quantos
alunos poderao ser matriculados de acordo com a capacidade de atendimento da
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unidade.

3.3 O numero de vagas podera sofrer alteragdo devido eventuais matriculas
novas e transferéncias recebidas e/ou expedidas e fechamento ou abertura de
turmas, efetivadas ainda no ano letivo de 2024.

4. DA CLASSIFICAGAO

41 ApOs o prazo de preenchimento dos dados, o Sistema Eletronico de Pré-
matriculas da Educacédo Infantil organizara automaticamente um relatério de
ranqueamento por idade com o indice geral de classificacdo. Com base nesse
relatorio serao classificados os cadastros com possibilidade de serem contemplados
com a vaga, a serem convocados para apresentagao dos documentos solicitados
para matricula.

4.2 As classificagbes ocorrerao de forma eletronica pelo Sistema Eletrénico de
Pré-matriculas da Educacao Infantil no momento da abertura da vaga, respeitando
a capacidade maxima de atendimento das turmas de cada unidade.

4.3 A classificagcédo tera como unico critério a ordem de inscrigado no sistema, de
acordo com a regiao, e se norteara pela ordem das opg¢des de unidades de ensino.
Assim, ao cadastro classificado que nao foi contemplado na primeira opgao de
unidade de ensino, sera oferecida a segunda opgao. Ao cadastro classificado
que nao foi contemplado na primeira ou segunda opgao de unidade de ensino,
sera oferecida a terceira opc¢ao, desde que tenha sido assim determinado no ato
da inscricao no Sistema Eletronico de Pré-matriculas.

4.4 A classificagdo depende do preenchimento correto no Sistema Eletrdnico de
Cadastro de Pré-matriculas da Educacéo Infantil.

4.5 Os cadastrados no Sistema Eletrénico de Pré-matriculas da Educacgéo Infantil
que nao forem convocados para efetivagcao da matricula constarao no Cadastro de
Reserva e serao atendidos conforme disponibilidade futura de vagas oriundas de
desisténcia, transferéncia, abertura de turma nova, entre outras ao longo do ano
letivo de 2025.

4.6 A classificagcao dos cadastros que nao foram convocados para efetivacao da
matricula e que constituirdo o Cadastro de Reserva, tera como unico critério a
ordem de inscricdo no sistema, de acordo com a regido, e se norteara pelas
Unidades de Ensino determinada pelo responsavel no ato da inscricdo no sistema
eletrénico.
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4.7 Nas demais unidades escolares, constantes no item 1.6, a vaga sera
disponibilizada por ordem de chegada na escola no periodo de matricula. As criangas
que nao forem contempladas com a vaga, poderdo ser inscritas pelos pais ou
responsaveis legais, em Cadastro de Reserva na unidade de ensino, obedecendo os
mesmos critérios determinados nesta portaria.

5. DO ATENDIMENTO

5.1 O periodo de atendimento nas unidades de ensino da Educacgéo Infantil sera de 04
(quatro) horas em periodo parcial.

5.2 Por periodo parcial entende-se o atendimento no turno matutino, de 7h as 11hOOmin,
e no turno vespertino, de 13h as 17h00min.

5.3 A composicdo das turmas seguira como parametro a idade das criangas na data
corte, 31 de marco, definida pela legislagcao vigente, de acordo com a descrigao abaixo.

TURMA DE 1 ANO: criancas nascidas entre 01/04/2023 e 31/03/2024;

TURMA DE 2 ANOS: criangas nascidas entre 01/04/2022 e 31/03/2023;
TURMA DE 3 ANOS: criancas nascidas entre 01/04/2021 e 31/03/2022;
TURMA DE 4 ANOS: criancgas nascidas entre 01/04/2020 e 31/03/2021;
TURMA DE 5 ANOS: criangas nascidas entre 01/04/2019 e 31/03/2020.

5.4 O numero de alunos por turma respeitara a legislacao vigente, e podera variar
considerando as dimensdes de espaco fisico das salas de aula, a existéncia da turma e
o turno de atendimento, a fim de assegurar a qualidade da educagao, de acordo com
analise da Equipe gestora da escola e Equipe pedagdgica do setor de Educacao Infantil
da Secretaria Municipal de Educagao de Sooretama.

6. DO ATENDIMENTO PARA PREENCHIMENTO DO CADASTRO DA PRE-
MATRICULA NO SISTEMA

6.1 As familias que nao possuem acesso a internet poderao realizar o cadastro em
um dos Polos de Atendimento a comunidade para acesso ao Sistema eletrbnico de
pré-matriculas da Educacao Infantil do Sistema Municipal de Ensino de Sooretama,
conforme item 2.10.

6.2 No ato do acesso ao Sistema Eletrbnico de Pré-matriculas, os responsaveis pela
pré-matricula deverdo estar munidos de todas as informacdes necessarias para realizar
a pré-matricula no sistema, de acordo com o anexo 1.
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6.3 No decorrer do ano letivo de 2025, o cadastro de pré-matricula para a lista de espera sera
realizado EXCLUSIVAMENTE no sistema de pré-matricula online através do enderego

https://sooretama.sisp.com.br

7. DO CRONOGRAMA

CRONOGRAMA DATA
7.1 — Divulgacéo da Portaria de Matricula Nova. 12/11/2024
7.2 — Divulgacgao das vagas nas unidades de ensino da Educacéo 14/11/2024

Infantil e no link: http://www.sooretama.es.qov.br

7.3 —Cadastro no Sistema Eletronico de Pré-matriculas da
Educacao Infantil

v" Turmas de 4 anos e 5 anos — a partir de 19/11/2024 as
8h

v" Turma de 3 anos — a partir de 21/11/2024 as 8h
v" Turma de 2 anos — a partir de 22/11/2024 as 8h
v" Turmade 1 ano - a partir de 25/11/2024 as 8h

até as 23h:59min do dia 27/11/2024

19/11/2024 a 27/11/2024

O atendimento nos
polos acontecera
somente nos dias uUteis
(19/11,21/11,22/11 e
25/11, 26/11 e
27/11/2024) no horario
de 08h as 17h

7.4 — Ranqueamento dos Cadastros no Sistema Eletronico

28/11 a 29/11

7.5 — Divulgacéao dos classificados para efetivagao da matricula e
do Cadastro de Reserva das unidades de ensino da Educacao
Infantil.

02/12/2024

7.6 — Matricula dos classificados pelo Sistema Eletrénico de
Pré-matriculas nas unidades de ensino da Educacgao
Infantil constantes no item 1.7

03 a 06/12/24

7.7 —Matricula nas unidades de ensino da Educacgao Infantil
constantes no item 1.6

03 a 06/12/24

7.8 — Organizagao das vagas remanescentes

09/12 e 10/12/24

7.9 — Chamada do Cadastro de Reserva para matricula nas vagas
remanescentes (caso existam).

11 a 18/12/24

7.10 - Abertura da 22 etapa para o Cadastro no Sistema Eletrénico de
Pré-matriculas da Educacéo Infantil e para Transferéncia.

A partir de 8h do dia
27/01/2025

7.11- Registro do ndo comparecimento dos convocados no
Sistema Eletronico que nao efetivaram as matriculas no periodo
pré-estabelecido.

04/02/2025
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8. DA DIVULGAGAO DO RANQUEAMENTO GERAL E DA CLASSIFICAGAO POR
ESCOLA

8.1 A Secretaria de Educacgdo publicara listagem completa, por idade, com todos
cadastrados ranqueados por ordem de inscricao no Sistema Eletrénico de Pré-matriculas,
constando a data de nascimento e regidao na qual se inscreveu, no enderego eletrénico:
www.sooretama.es.gov.br

8.2 C(Cada unidade escolar divulgara em mural a listagem por idade dos seus
classificados, de acordo com a liberag&o da vaga disponibilizada pelo Sistema Eletronico
de Pré-matriculas, que levara em consideragdo a ordem de inscricdo, as opg¢does
selecionadas de acordo com a regiao e as vagas disponiveis nas escolas.

8.3 A classificacdo por escola também sera disponibilizada no endereco eletrénico:
www.sooretama.es.gov.br

8.4 Apobs a publicacdo da lista de classificagdo no site da Prefeitura Municipal de
Sooretama e no mural das escolas, € de responsabilidade dos pais e/ou responsaveis
legais da crianga a apresentagédo dos documentos exigidos, seguindo o cronograma
estabelecido no item 7, para a efetivagao da matricula.

8.5 A convocacgao do responsavel legal pelo cadastro classificado nas ofertas das
vagas remanescentes (Cadastro de Reserva) sera realizada pela diregao ou servidor da
secretaria da unidade escolar, designado para este fim, por meio de contato telefénico, em
até trés tentativas em dias uteis consecutivos, efetivadas em horarios alternados.

8.6 Durante o ano letivo de 2025 a familia dos classificados e convocados para as
vagas remanescentes (Cadastro de Reserva) terdo um prazo de 3 (trés) dias uteis para
a efetivagao da matricula, contado a partir do contato realizado realizada pela
unidade de ensino.

8.7 Apds o contato realizado com éxito pela unidade de ensino, o responsavel que
ndo comparecer dentro do prazo estabelecido no item 8.6 para efetivar a matricula,
perdera a vaga ofertada.

8.8 Apds as trés tentativas de contato efetivadas sem éxito pela unidade de ensino, a
escola fara o registro do ndo comparecimento do convocado no Sistema Eletronico,
resultando na anulagao da pré-matricula para que o préximo candidato seja convocado.

PARAGRAFO UNICO- No decorrer do no letivo de 2025 a lista de espera por ordem de
colocagao sera divulgada nas unidades escolares em cumprimento a Lei N° 14.685, de 20
de Setembro de 2023.
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9 DA MATRICULA

9.2 A efetivacdo da matricula nas unidades escolares, constantes no item 1.7, somente
sera feita na unidade escolar em que o Sistema Eletronico de Pré-Matriculas da
Educacao Infantil classificou a crianga e no prazo previsto no cronograma.

9.3 Amatricula so sera efetivada mediante comprovacao das informacgdes declaradas no
ato da Inscricdo no Sistema Eletrénico, por meio da entrega da documentacéo constante
no item 10.1.

9.4 A efetivagdo da matricula nas unidades escolares, constantes no item 1.6, sera
realizada no ato do pleito da vaga na unidade escolar e no prazo previsto no cronograma
mediante entrega da documentacéo constante no item 10.1.

9.5 Os pais ou responsaveis terdo um prazo de 3 (trés) dias uteis para entrega da
documentacao constante no item 10.1.

9.6 A recusa da vaga pelo responsavel legal do cadastro ou do pleito direto da vaga na
escola, o ndo comparecimento em firmar a matricula ou a ndo entrega da documentagao
necessaria no periodo estipulado, acarretara na anulacao da oferta e na nao efetivacao
da matricula.

9.7 A matricula sera efetivada na escola em que a crianga foi classificada, no turno
escolhido pelos pais ou responsaveis no ato do Cadastro de pré-matricula, de acordo
com a disponibilidade de vagas ofertadas. Nao havendo demanda suficiente para
abertura de turma, fica a cargo da Secretaria Municipal de Educagao, encaminhar
a matricula para outra unidade de ensino de acordo com a disponibilidade de vagas
e turno.

9.8 Durante todo o processo de matricula, a documentagao entregue sera objeto de
verificagdo quanto sua autenticidade, sem prejuizo da aplicagcédo das Leis vigentes.

10 DA DOCUMENTAGAO NECESSARIA PARAMATRICULA

10.1 Para efetivacdo da matricula os responsaveis legais deverao entregar COPIA
dos seguintes documentos, conforme detalhado:

Comprovante do cadastro realizado no sistema de pré-matricula

Copia da Certidao de Nascimento;

01 foto 3x4;

Declaracido do cartdo Vacinal, atestando a regularidade da situagcdo vacinal da crianga,

emitida por uma Unidade de Saude do municipio de Sooretama-ES;

e Copia do Cartdao do SUS;

e Copia do CPF do responsavel,

e Copia de Comprovante de residéncia em nome dos responsaveis pelo aluno, ou

contrato ou declaragao de locacédo/cessao (ANEXO Il), acompanhado do cédigo de

instalacdo da conta de energia elétrica; para fins de registro no sistema SISP e

transporte escolar.

e Copia da Folha Resumo do Cadastro Unico (somente para as criancas

cadastradas).
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e Copia do Cartdo do Programa Bolsa Familia/ Auxilio Brasil (somente para as
criangas beneficiarias do programa).

e Laudo médico para os alunos com necessidades Educacionais Especiais.

e Termo de autorizacdo do uso da imagem assinado pelo responsavel (ANEXO III)

10.2 E de inteira responsabilidade dos pais/responsaveis a entrega de todos os
documentos constantes no item 10.1 no ato da efetivacdo da matricula na unidade escolar
informadas nos itens 1.6 e 1.7.

PARAGRAFO UNICO- Na auséncia da Declaracdo do Cartdo Vacinal no ato da matricula
os pais ou responsaveis deverao regularizar a situagao, no prazo de 30 (trinta) dias, sob
pena de comunicagao imediata ao Conselho Tutelar para ado¢ao de medidas cabiveis,
conforme Portaria Conjunta SEME/SEMUS N° 48 de 21 de agosto de 2023

11 DAS VAGAS REMANESCENTES

11.1 As vagas remanescentes e/ou abertura de vagas por desisténcia/abandono nas
unidades escolares serao disponibilizadas continuamente ao longo do ano de 2025
conforme a capacidade maxima de atendimento. As convocagdes serao realizadas de
acordo com o estabelecido no item 8.5 e obedecerdo a todas as normativas desta
Portaria.

11.2 As vagas remanescentes serao ofertadas as criangas constantes no Cadastro de
Reserva do Sistema Eletrénico de Pré-matriculas, no caso das unidades listadas no item
1.7, e no Cadastro de Reserva das unidades de ensino listadas no item 1.6.

12 DAS TRANSFERENCIAS

12.1 Os pais ou responsaveis que efetuarem a matricula na escola no periodo de 03/12 a
18/12/24 e que desejarem trocar de escola, deverao solicitar a transferéncia dentro da
plataforma do SISP pelo endereco eletronico https://sooretama.sisp.com.br e solicitar o
pedido de TRANSFERENCIA. A solicitacdo da transferéncia niao é garantia da vaga
pleiteada.

13. DAS DISPOSICOES GERAIS

13.1 As condi¢gdes desta Portaria sdo universais e, portanto, sdo as mesmas para todos,
razao pela qual sdo formalizadas seguindo disposicdes legais, em que se obrigam tanto
a Secretaria de Educacao como os interessados, apds o deferimento da matricula.

13.2 A SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO NAO SE RESPONSABILIZA POR
SOLICITAGAO DE CADASTRO DE PRE-MATRICULA NAO RECEBIDA DEVIDO A
QUAISQUER MOTIVOS DE ORDEM TECNICA DOS COMPUTADORES, FALHAS DE
COMUNICAGAO, CONGESTIONAMENTO DAS LINHAS DE COMUNICAGAO,


https://sooretama.sisp.com.br/
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PROCEDIMENTO INDEVIDO DO RESPONSA\!EL, BEM COMO POR OUTROS
FATORES QUE IMPOSSIBILITEM A TRANSFERENCIA DE DADOS.

13.3 Os alunos matriculados em 2024 nas turmas de 5 anos da Educacgao Infantil, e
que em 2025 frequentarao as turmas de 1° ano do Ensino Fundamental, seguirao as
condigoes e disposi¢coes legais contidas na Portaria de Matricula e pré-matricula do
Ensino Fundamental.

13.4 Podera a Secretaria Municipal de Educacgao, revogar a presente Portaria, no todo
ou em parte, por conveniéncia administrativa e interesse publico, ou por fato
superveniente, devidamente justificado, ou anula-lo, em caso deilegalidade.

PARAGARAFO UNICO- No ato da confirmacéo da matricula, os pais e/ou responsavel legal,
assinardo ou n&o o termo de autorizagdo do uso da imagem e voz (anexo Ill)

13.5 Os casos omissos serao resolvidos pela Secretaria Municipal de Educacéo.
Esta portaria entra em vigor na data da sua publicagdo, revogadas as disposicoes em
contrario.
REGISTRA-SE, PUBLICA-SE E CUMPRA-SE.
Secretaria Municipal de Educacao de Sooretama, Estado do Espirito Santo

Aos 12 dias do més de novembro de dois mil e vinte quatro

Sooretama-ES, 12 de novembro de 2024.

Dooumenio assinado dipitalmerte

b RAQUEL D& SILVA FILIFE
g . Daata: 1171172024 15:53:58-0300

werdigue erm hips: validlar . it.gow, be

RAQUEL DA SILVA FILIPE
Secretaria municipal de educagéao
Decreto n° 105/2021
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ANEXO |

Relacao das informagoes necessarias para o Cadastro no Sistema Eletronico de
Pré-matriculas da Educacao Infantil

(*) Nome Completo da crianga (ndo abreviar):

(*) Data de Nascimento: / / (*) Numero da carteirinha do
SUS:

(*) CPF do aluno (obrigatdrio para inscricdes para 1 ano e 3 anos):

Certidao de Nascimento:

(*) Possui alguma deficiéncia? ( ) Sim ( ) Nao

(*) Filiacao 1:

Filiagcao 2:

(*) Nome completo Responsavel legal (ndo abreviar):

(*) CPF Responsavel Legal

(*) Grau de parentesco: (*) CPF:

(*) Data de Nascimento: I RG: E-mail:

(*) Telefone: Telefone Secundario:

(*) CEP: (*) Endereco: (* Ndmero:___

Complemento:

(*) Bairro: (*) Cidade: (*) Estado:

Opcdes de Escola de Acordo com a Regiao:
1° Opgao: Opcao de turno/atendimento: () Matutino () Vespertino

Escola:

2° Opgao: Opcao de turno/atendimento: () Matutino ( ) Vespertino

Escola:

3° Opgao: Opcao de turno/atendimento: () Matutino () Vespertino
Escola:

O preenchimento deste formulario ndo corresponde ao cadastro no Sistema Eletrénico de Pré-

matriculas da Educacéo Infantil. Para se cadastrar acesse o link: sooretama.sisp.com.br




PREFEITURA DE SOORETAMA-ES
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO

ANEXO Il

Declaracao de Residéncia

Eu, ,
documento de identidade numero , Orgdo Expedidor ,
inscrito no CPF sob o numero , hacionalidade ,
naturalidade , telefone ( ) - , ha falta

de documentos para comprovagao de residéncia, DECLARO para os devidos fins, sob as

penas da Lei, ser residente e domiciliado no enderego

Sooretama, ES, / /

Assinatura (por extenso)
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ANEXO il
TERMO DE AUTORIZAGAO DO USO DA IMAGEM E VOZ

Eu, portador do CPF

n° , responsavel legal pelo (a) menor

, hascido (a) em
, no dia / / , filho(a) de

e

AUTORIZO que imagens e voz do (a) menor matriculado nessa instituicdo de ensino sejam feitas e
utilizadas, conforme os termos da Lei Geral de Protecao de Dados (LGPD) — Lei n® 13.709/2018.

A presente autorizagio abrange o direito de utilizar aimagem e voz do(a) menor em fotografias, videos,
gravacgdes e qualquer outro formato audiovisual, bem como em publicagées em redes sociais, sites,
meios de comunicacdo e materiais promocionais relacionados as atividades desenvolvidas pela

unidade escolar e municipio.

Fica estabelecido que o(a) menor n&o recebera qualquer contrapartida financeira pela utilizagao de sua

imagem e voz, estando ciente de que a autorizagao concedida é gratuita.

Concordo que a unidade escolar bem como o municipio poderao armazenar e tratar os dados pessoais
do(a) menor, conforme necessario, para o cumprimento das finalidades descritas neste termo, de
acordo com os termos da Lei Geral de Protegédo de Dados (LGPD) — Lei n® 13.709/2018.

Estou ciente de que as imagens serdo usadas apenas para fins pedagdgicos e ndo comerciais,

resguardadas as limitacdes legais e juridicas.

Por esta ser a expressdao da minha vontade declaro, na condicdo de representante/assistente do
menor/incapaz acima identificado, que autorizo 0 uso acima descrito sem que nada haja a ser

reclamado a titulo de direitos conexos a imagem e voz ou a qualquer outro, e assino a presente.

Sooretama - ES, de 202____

ASSINATURA DO RESPONSAVEL LEGAL



