PREFEITURA MUNICIPAL DE SOORETAMA - ES
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO

PORTARIA SEME/N° 068/2021 DE 24/11/2021

Estabelece normas que disciplinam a Pré-Matricula e Matricula nas Unidades do Ensino
Fundamental da Rede Publica Municipal de Ensino para o ano letivo de 2022.

A Secretaria Municipal de Educacdo de Sooretama, Estado do Espirito Santo, no uso de
suas atribuicdes legais, que Ihe sdo conferidas pelo Decreto N° 105 de 09 de fevereiro de 2021
em conformidade com a Lei Municipal n°® 463/2006.

RESOLVE:

1. DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1  Estabelecer os procedimentos de Cadastro no Sistema Eletronico de Pré-Matricula e
Matricula, bem como definir a Lista de Espera de estudantes do Ensino Fundamental para o ano
letivo de 2022,visando o atendimento aos estudantes dessa etapa da Rede Municipal de Ensino
de Sooretama nas escolas da rede publica municipal, em consonéancia com as diretrizes
estabelecidas na Lei de Diretrizes e Bases da Educacédo (LDB) 9.394/96 e Resolucdo n°
3777/2014 do CEE/ES.

1.2 Compete a Secretaria Municipal de Educacédo e ao Diretor da unidade escolar divulgar junto aos
membros do Conselho de Escola, pessoal docente, técnico, administrativo, pais e comunidade, o
teor desta Portaria, com os procedimentos e os periodos para as Pré-Matriculas e Matriculas dos
estudantes na rede publica municipal, bem como tornar publico, por intermédio dos meios de
comunicacdo e outros meios disponiveis na comunidade, os requisitos para o cadastro dos
estudantes no Sistema Eletrénico de Pré-Matricula e a efetivacdo da Matricula nas escolas da
rede.

1.3 A Matricula no Ensino Fundamental se efetivara para os estudantes a partir dos 6 (seis) anos de
idade, completos ou a completar até 31 de marco do ano letivo em questao, ingressantes no 1°
ano do Ensino Fundamental | e no 6° ano do Ensino Fundamental Il.

1.4 Poderao participar da Pré-Matricula e da Matricula do 1° ao 9° Anos do Ensino Fundamental os
pais e/ou responsaveis cujos alunos sao residentes no Municipio de Sooretama, interessadas em
obter uma vaga para o atendimento aos estudantes no Ensino Fundamental, respeitadas as regras
estipuladas nesta Portaria.
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1.5 Nas unidades de ensino abaixo listadas, a Matricula sera realizada na propria escola no periodo
de 02/12/2021 a 08/12/2021, uma vez que estas escolas ndo participardo do processo de Pré-
Matricula on-line.

Relacdo das Unidades de Ensino que NAO realizardo Pré-Matricula on-line

Relacdo das unidades de ensino da Educacéao Infantil que NAO
realizardo cadastro no sistema dePré-matricula

UNIDADES DE ENSINO BAIRRO - LOCALIDADE
Chumbado-Interior

EMEF CHUMBADO

EMEF LUCILENE LIRA GAMA Lagoa Juparana - Interior

UNIDADES DE ENSINO

1.6 As MATRICULAS NOVAS nas unidades de ensino do Ensino Fundamental, abaixo
listadas, serdo efetivadas mediante cadastro realizado EXCLUSIVAMENTE no Sistema
Eletrénico de Cadastro de Pré-Matricula do Ensino Fundamental de Sooretama, processo de
ranqueamento, classificacdo e convocacao, regidas por esta Portaria, do dia 02/12/2021, a
partir das 8h, ao dia 08/12/2021 até as 23h e 59 min.

Relacdo das Unidades de ensino que realizardo Pré-Matricula on-line UNIDADES DE ENSINO
BAIRRO

Relacao das unidades de ensino do Ensino Fundamental que
REALIZARAO cadastro no sistema de Pré-matricula

UNIDADES DE ENSINO BAIRRO
Parque Sao Jorge

EMEF ALVARO MARQUES DE OLIVEIRA

EMEF JOAO NEVES PEREIRA Salvador
EMEF PEDRO BALBINO DE MENEZES Canad
Centro

EMEF PROFESSOR ALBERTO STANGE
JUNIOR
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1.7 O cadastro realizado no Sistema Eletrénico de Pré-Matricula do Ensino Fundamental de
Sooretama ndo é uma garantia de vaga ou de opcéao de local e/ou horario de atendimento.
Por meio dele os cadastros serdo classificados para o preenchimento das vagas disponiveis nas
unidades de ensino, conforme os critérios estabelecidos nesta portaria.

1.8 Para fins de atendimento e respeitando as legislacdes vigentes, a Secretaria Municipal
de Educacédo indicar4 quais a(as) unidade(s) escolar(es) disponiveis para Matricula e que se
enquadram como proximas ao endereco domiciliar do estudante, organizando o(os) bairro(os) em
regides, conforme relagéo abaixo:

ORGANIZACAO DAS REGIOES PARA MATRICULA

REGIAO |
BAIRROS ENSINO FUNDAMENTAL |
Alegre
Canaa EMEF.Pedro Balbino de Menezes
Centro Matutino e Vespertino
Vale do Sol
REGIAO I
BAIRROS ENSINO FUNDAMENTAL Il e ll
Dalvo Loureiro
Vale do Sol EMEF. Prof. Alberto Stange Junior
Alegre OBSERVACAO:
Nova Canaa Fundamental |- Vespertino (1° ao 6° ano)
Fundamental II- Matutino (7° ao 9° ano)
Centro
REGIAO Il
BAIRROS ENSINO FUNDAMENTAL |
Centro
Sayonara l |
Sayonara Il EMEF. Alvaro Marques de Oliveira
Salvador
Bionativa Observacao:
Parque Sao Jorge Matutinc_le ao 5% ano
Vespertino:1° ao 5° ano
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BAIRROS ENSINO FUNDAMENTAL I
Centro EMEF. Jo&do Neves Pereira
Sayonara | 6° ao 9° Ano
Sayonara Il
Salvador Matutino e Vespertino
Bionativa
Parque Sao Jorge

1.9 Para o Ingresso no Ensino Fundamental sera considerada a oferta de turmas na unidade escolar
e a idade minima de seis anos completos ou a serem completados até o dia 31/03/2022.

1.10 Em cumprimento a legislacdo vigente, os estudantes egressos da rede municipal que
realizarem cadastro no Sistema Eletrénico de Pré-Matricula, desde que comprovem residir
na regido pleiteada, terdo suas Matriculas efetivadas, bem como todas que as pleitearem
diretamente nas unidades de ensino previstas no item 1.5.

2. DOS PROCEDIMENTOS PARA O CADASTRO NO SISTEMA ELETRONICO DE PRE-
MATRICULAS

2.1 O cadastro sera realizado exclusivamente pela internet, no endereco eletrénico
sooretama.sisp.com.br ao qual serd gerado protocolo como comprovante no término do
cadastro.

2.2 Para cadastrar-se, o responsavel devera realizar os seguintes procedimentos:

a) Acessar o endereco eletrdnico sooretama.sisp.com.br

b) Ler na integra e estar de acordo com as regras dessa Portaria;
c) Preencher, total e corretamente, a ficha de cadastro;

d) Ao concluir o cadastro, imprimir 0 comprovante.

2.3 Para facilitar o cadastro no Sistema Eletrbnico € importante que o estudante maior ou
responsavel tenha em posse todas as informac¢des necessarias de acordo com a lista no ANEXO
1.

2.4 No ato do cadastro o estudante maior ou responsavel devera optar por 02 (duas) unidades de
ensino de acordo com sua regido, definida no item 1.8. Isso implicara na oferta da vaga
em quaisquer das duas unidades selecionadas, conforme o ranqueamento, ndo sendo possivel
troca posterior.

Paragrafo Unico: Na hipétese da Regidio ser atendida apenas por duas escolas ou apenas por uma
escola, o estudante quando maior ou seu responsavel legal, devera optar pela matricula em duas
unidades de ensino ou por apenas uma unidade de ensino, a depender do atendimento
prestado na regiéo.

2.5 O turno (matutino ou vespertino) sera ofertado na escola em que o estudante for classificado,
no ato da efetivacao da Matricula de acordo com a disponibilidade de vagas.
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2.6 Para concorrer as vagas das unidades de ensino constantes no item 1.8 para o ano letivo de
2022, os interessados deverdo obrigatoriamente realizar inscricdo no Sistema Eletrénico de
Cadastro de Pré- Matricula do Ensino Fundamental de Sooretama, conforme procedimentos
relacionados no item 2.2.

2.7 Sera de exclusiva responsabilidade do estudante quando maior ou dos pais e/ou responsavel
legal pelo estudante, as informa¢Bes prestadas, como também, o correto preenchimento e
atualizacdo do cadastro.

2.8 Ap6s impressdo do comprovante de cadastro, caso haja necessidade de alterar alguma
informacdo no Sistema Eletrénico, durante o periodo de Pré-Matricula, o cadastro sera
automaticamente cancelado e a inscricdo mais recente sera mantida, devendo ser impresso novo
comprovante.

2.9 As familias que ndo possuem acesso a internet poderédo realizar o cadastro em uma das
unidades de Ensino Fundamental.Citados no item 1.6 dessa portaria, a partir do dia 02/12, no
horario compreendido entre as 8h as 17h.

2.10 N&o serao aceitas solicitacdes de cadastro que nao preencherem o respectivo documento de
forma completa e correta ou fornecer dados inveridicos ou falsos, conforme estabelecido nesta
Portaria.

2.11 Os pais e /ou responsaveis legais ficam cientes de que realizar o cadastro, pleiteando a vaga,
implicara no pleno conhecimento e aceitacao das normas e condicdes estabelecidas nesta Portaria,
bem como das condi¢Bes previstas em lei, em relacdo as quais ndo podera ser alegada qualquer
espécie de desconhecimento.

3. DA CLASSIFICACAO

3.1 Apds o prazo de preenchimento dos dados no Sistema Eletrénico de Cadastro de Pré-Matricula
do Ensino Fundamental, serd feito um relatério de Ranqueamento com o indice geral de
classificacdo. Com base nesse relatdrio seréo classificados os cadastros contemplados com a vaga,
a serem convocados para apresentacdo dos documentos solicitados para efetivacdo da Matricula.

3.2 A classificacdo ocorrera ap6s o Ranqueamento, respeitando a capacidade maxima de
atendimento das turmas de cada unidade, levando em consideracdo a ordem das opcoes,
de acordo com a regido e a distancia da escola pleiteada.

3.3 A classificagdo depende do preenchimento correto no Sistema Eletronico de Cadastro de Pré-
Matricula do Ensino Fundamental.

3.4 Apos a efetivagdo da Matricula na escola em que o estudante foi contemplado, caso o pai e/ou
responsavel por alguma necessidade precise mudar de escola podera realizar o cadastro na Lista
de Espera on-line para uma outra unidade de ensino em sua regido, conforme cronograma .

3.5 Nas demais unidades escolares, constantes no item 1.5, a vaga sera disponibilizada por ordem
de chegada na escola no periodo de Matricula.



PREFEITURA MUNICIPAL DE SOORETAMA - ES
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO

Paragrafo unico- Ficam determinados o0s seguintes critérios como definicdo de ordem de
classificacdo para vagas na unidade de ensino selecionada no ato da inscricdo no Sistema
Eletrénico de Pré-Matricula do Ensino Fundamental de Sooretama:

1° - Ser aluno da rede municipal de Sooretama ;
2° - Residir na regido que abranja a escola pretendida;

3° - Ter irméo efetivamente matriculado ou regular na mesma unidade de ensino pretendida no ano
de 2022.

4. DO ATENDIMENTO

4.1 As familias que ndo possuem acesso a internet poderéo realizar o cadastro em uma das
unidades de Ensino Fundamental. Citados no item 1.6 dessa portaria, a partir do dia 02/12, no
horario compreendido entre as 8h as 17h.

4.2 O numero de estudantes por turma respeitard a legislacdo vigente, e podera variar considerando
as dimensdes de espaco fisico das salas de aula, a existéncia da turma e o turno de atendimento,
a fim de assegurar a qualidade da educacao, de acordo com andlise da Equipe Gestora da escola
e Equipe Pedagdgica do Setor do Ensino Fundamental da Secretaria Municipal de Educacao de
Sooretama.

5. DO ATENDIMENTO PARA PREENCHIMENTO DO CADASTRO DA PRE-MATRICULA NO
SISTEMA

5.1 No ato do acesso ao Sistema Eletrénico de Cadastro de Pré-Matricula, os responsaveis deverédo
estar munidos de todas as informacdes necessarias para realizar a Pré-Matricula, de acordo com a
lista do Anexo 1.
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6. DO CRONOGRAMA

CRONOGRAMA DATA
01 — Divulgacao da Portaria de Pre- matricula on-line e
Matricula Nova de 1° ao 6° ano do Ensino Fundamental. 24/11

UZ-Periodo de Remanegjo (matricula para os estudantes da

Rede Municipal do 1° e 6° Ano)

25,26 e 29/11

03- Divulgacéo das vagas nas unidades do Ensino
Fundamental no link: http://www.sooretama.es.qgov.br

01/12

04 — Cadastro no Sistema Eletronico de Pré-matriculas do Ensino Fundamental

02 a 08/12

05-Turma de 1° ano e 6° ano do Ensino Fundamental

De 02 a 06/12(a
partir das 8h)

06-Turma de 2° ao 5 anos e 7° ao 9° anos

06 a 08/12 (a partir das
8h)

07 — Rangueamento dos Cadastros no Sistema Eletrénico

09/12 a 13/12

08 — Divulgacéao dos classificados para efetivacdo da
matricula e do Cadastro de Reserva das unidades de
ensino do Ensino Fundamental.

A partir de 13/12

09 — Matricula dos classificados pelo Sistema Eletrénico
de Pré-matriculas nas unidades do Ensino Fundamental
constantes no item 1.6

15/12 a 17/12

10 — Matricula nas unidades de ensino do Ensino 17 a 22/12
Fundamental constantes no item 1.5
11-Abertura da lista de espera para o ano letivo de 2022 no 28/12/2021

Sistema eletrénico de pré-matricula do Ensino Fundamental



http://www.sooretama.es.gov.br/
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7. DA DIVULGACAO DO RANQUEAMENTO GERAL E DA CLASSIFICACAO POR ESCOLA

7.1 A Secretaria de Educacédo publicara listagem completa, com todos os cadastrados ranqueados
no Sistema Eletrénico de Cadastro de Pré-Matricula, constando a data de nascimento e escola na
qual devera efetivar a Matricula, no endereco eletrénico: sooretama.sisp.com.br

7.2 Cada unidade escolar divulgara em mural a listagem dos seus classificados por ano, de acordo
com a liberacdo da vaga disponibilizada pelo Sistema Eletrénico de Cadastro de Pré-Matricula.

7.3 Apos a publicacédo da lista de classificacdo no site da Prefeitura Municipal e no mural das
escolas, é de responsabilidade dos pais e/ou responsaveis legais do estudante a apresentacao dos
documentos exigidos, seguindo o cronograma estabelecido no item 6 para a efetivagcdo da
Matricula.

7.4 A convocacado do responsavel legal pelo cadastro classificado nas ofertas das vagas
remanescentes (lista de espera) sera realizada pela direcdo ou servidor da secretaria
da unidade escolar, designado para este fim, por meio de contato telefénico, em até
trés tentativas consecutivas, efetivadas em dias e horérios alternados.

7.5 Durante o ano letivo a familia dos classificados e convocados para as vagas
remanescentes (lista de espera) terdo um prazo de 3 (trés) dias Uteis para a efetivacdo da
matricula, contados a partir do ato da convocacéao pelo sistema eletrénico de matricula .

8. DA MATRICULA

8.1 A efetivagcdo da Matricula nas unidades escolares, constantes no item 1.7 somente sera feita na
unidade escolar em que o Sistema Eletrdnico de Cadastro de Pré-Matricula do Ensino
Fundamental classificou o estudante e no prazo previsto no cronograma para garantir a vaga na
escola classificada.

8.2 A Matricula so sera efetivada mediante comprovacgéao das informacfes declaradas no ato da
Inscricdo no Sistema Eletronico, por meio da entrega da documentacgéo constante no item 9.1.

8.3 A efetivacdo da Matricula nas unidades escolares, constantes no item 1.5, sera realizada no
ato do pleito da vaga na unidade escolar e no prazo previsto no cronograma mediante entrega
da documentacgéo constante no item 9.1.

Paragrafo unico - A falta dos documentos citados nos incisos deste artigo ndo impedira
o0 ingresso do estudante, devendo a dire¢cao da unidade escolar orientar e envidar esforgos, junto
aos responsaveis pelo estudante, para a obtencéo dos referidos documentos, no menor espaco
de tempo, com excec¢ao do documento exigido no inciso VIl do item 9.1.

8.4 A recusa da vaga pelo responsavel legal do cadastro ou do pleito direto da vaga na escola,
0 ndo comparecimento em firmar a matricula ou a ndo entrega da documentagédo necessaria
no periodo estipulado, acarretara na anulagcédo da oferta e na néo efetivacdo da matricula.
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8.5 A matricula sera efetivada na escola em que a crianca foi classificada, no turno escolhido
pelos pais ou responséaveis no ato do Cadastro de pré-matricula, de acordo com a
disponibilidade de vagas ofertadas. Nao havendo demanda suficiente para abertura de
turma, fica a cargo da secretaria municipal de educacdo, encaminhar a matricula
para outra unidade de ensino ou turno.

8.6Durante todo o processo de Matricula, a documentacao entregue sera objeto de verificacdo
guanto sua autenticidade, com a aplicacédo das Leis vigentes.

9. DA DOCUMENTACAO NECESSARIA PARA MATRICULA

9.1 Para efetivacao da Matricula, os responsaveis legais deverdo entregar coépia dos
seguintes documentos, conforme detalhado:

|- Copia da Certiddo de Nascimento;
Il - Histérico Escolar/ Ficha Descritiva/ Ficha de Transferéncia/ Declaracao Escolar;
[l - 01 foto 3x4;

IV - Cépia do Cartdo de Vacinacao atualizado e Declaracéo atestando a regularidade da
situacdo vacinal da crianca, emitida por uma Unidade de Saude do municipio de Sooretama-
ES

V - Copia do Cartdo do SUS;

VI - Copia do CPF do responsavel,

VII-- Laudo médico para os alunos com necessidades Educacionais Especiais.
VIII- Comprovante de residéncia (Conta de energia) nas seguintes situagoes:

a) em nome de um dos responsaveis pela matricula, acompanhado de cddigo de instalacédo
elétrica de qualquer padréo de energia da localidade, para fins de registro no sistema GiZ, do
INEP e transporte escolar.

b) nos casos em que 0s responsaveis pela matricula ndo possuam comprovante de residéncia em
seu nome, apresentar: comprovante de residéncia em nome do proprietario do imovel
acompanhado de uma declaracdo que confirme a sua residéncia no logradouro e codigo de
instalacao elétrica de qualquer padréo de energia da localidade, para fins de registro no sistema
GIZ, no INEP e transporte escolar.
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10. DAS VAGAS REMANESCENTES

10.1 Apos finalizados os periodos de rematriculas e matriculas, as vagas remanescentes
e/ou abertura de vagas por desisténcias/abandonos nas unidades escolares serdo
disponibilizadas continuamente conforme a capacidade maxima de atendimento em cada turma da
unidade escolar.

11. DAS DISPOSICOES GERAIS

11.1 As condicBes desta Portaria sdo universais e, portanto, sdo as mesmas para todos, razéo pela
gual sdo formalizadas seguindo disposi¢fes legais, em que se obrigam tanto a Secretaria Municipal
de Educacéo como os interessados, apos o deferimento da Matricula.

11.2 A Secretaria Municipal de Educacao néo se responsabiliza por solicitacdo de Cadastro de Pré-
Matricula nédo recebida devido a quaisquer motivos de ordem técnica dos computadores, falhas de
comunicacdo, congestionamento das linhas de comunicacdo, procedimento indevido do
responsavel, bem como por outros fatores que impossibilitem a transferéncia de dados.

11.3 Podera a Secretaria Municipal de Educacdao, revogar a presente Portaria, no todo ou em parte,
por conveniéncia administrativa e interesse publico, ou por fato superveniente, devidamente
justificado, ou anula-lo, em caso de ilegalidade.

11.4 Os casos omissos serao resolvidos pela Secretaria Municipal de Educacéao.

Sooretama, 24 de novembro de 2021.

Wi 4 Siiva Filipe
Secretaria Municipal de
Decreto N° 535/2018

RAQUEL DA SILVA FILIPE
Secretaria Municipal de Educacéo

Decreto n°® 105 de 09 de fevereiro de 2021
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ANEXO 1
Relacao das informacgdes necessarias para o Cadastro no Sistema Eletronico de

Pré-matriculas do Ensino Fundamental

Nome da crianga:

Data de Nascimento: / /

Nome da mie:

Nome do Pai:

Endereco:
Bairro: Cidade CEP:

Responsavel legal pela Crianca:

CPF do Responsavel legal pela crianga:
Telefone: ( ) () ()

Opcoes de Escola de Acordo com a Regiao:

1 (Obrigatorio)

2

O preenchimento deste formulario nao corresponde ao cadastro no Sistema Eletronico de Pré-

matriculas do Ensino Fundamental. Para se cadastrar acesse o link:

sooretama.sisp.com.br
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Declaracio de Residéncia

Evu, , documento de identidade numero
, Orgdo Expeditor , inscrito no CPF sob o numero
nacionalidade , haturalidade , telefone (___) - ,ha

falta de documentos para comprovacdo de residéncia, DECLARO para os devidos fins, sob as penas da

Lei, ser residente e domiciliado no endereco

Sooretama, ES, / /

Assinatura (por extenso)



