PREFEITURA MUNICIPAL DE SOORETAMA
DECRETO N2 53, DE 30 DE DEZEMBRO DE 2014

APROVA A INSTRUGAO NORMATIVA SPO No
001/2014 E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O Prefeito Municipal de Sooretama, Estado do Espirito Santo, no uso das atribui¢des
legais que lhe sdo conferidas,

DECRETA:

Art. 12, Fica aprovada a Instru¢do Normativa SPO n2 001/2014, de responsabilidade .
da Secretaria Municipal de Planejamento e Desenvolvimento Econdmico, que dispde
acerca dos procedimentos para disciplinar a elaboragdo, aprovagdo e execugao do
PPA - Plano Plurianual do Municipio de Sooretama ES; otimizar o planejamento
estratégico, tdtico, operacional e or¢amentario de todas as Unidades Administrativas
do Municipio, fazendo parte integrante deste Decreto.

Art. 22, Cabera a unidade responsavel promover a divulgac¢do da instrucao Normativa
ora aprovada.

Art. 32, Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo.
REGISTRE-SE, PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.

Prefeitura Municipal de Sooretama, Estado do Espirito Santo, aos trinta dias de
Dezembro de dois mil e quatorze.

Certifico que dei publicidade ao presente Decreto, fazendo afixar seu texto em locais
proprios, publicos, de costume, ma data supra.

ROMERO CORDEIRO
Secretario Municipal de Administracao e Finangas



PREFEITURA MUNICIPAL DE SOORETAMA

INSTRUCAO NORMATIVA SPO N2. 001/2014

VERSAO: 01

APROVACAO EM: 30 de Dezembro de 2014.

ATO DE APROVAGAO: Decreto n2 53/2014.

UNIDADE RESPONSAVEL: Secretaria Municipal de Planejamento e Desenvolvimento

EconOmico

CAPITULO |
~ DA FINALIDADE
Art. 12, Tem a finalidade de disciplinar a elaboragdo, aprovagao e execugdo do PPA -
Plano Plurianual do Municipio de Sooretama ES. Otimizar o planejamento estratégico,
 tatico, operacional e orgamentario de todas as Unidades Administrativas do

Municipio.

CAPITULO I
DA ABRANGENCIA
Art. 22, Abrange todas as Unidades Administrativas da estrutura organizacionai do- i~

Poder Executivo contemplando administracdes diretas e indiretas do Municipio de

Sooretama ES.

CAPITULO 1l

~._ DOS CONCEITOS

Art. 32, Para os fins desta Instruca rmativa considera-se:

| - Plano Plurianual - PPA: i

g %
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SOORETAMA
Estabelece medidas, gastos e objetivos a serem seguidos pela Administracdo Publica

ao longo de um periodo de quatro anos. Tem vigéncia do segundo ano de um
mandato até o final do- primeiro ano do mandato seguinte. Também prevé a atuagac
de Governo, durante o periodo mencionado, em programas de duragao continuada

ja instituidos ou a instituir no médio prazo.

O PPA é o primeiro elemento na hierarquia de planejamento do sistema
orcamentario. Os demais devem dispor apenas sobre aquilo que nele estiver previsto,
ndo podendo contrarid-lo ou dispor sobre coisas estranhas a ele. E o "orcamento
global", o "orcamento de médio brazo", de maior abrangéncia e que devera nortear

uma gestao de governo.

A disposi¢do constitucional no art. 165, § 12, da Constituicdo Federal, diz que o plano

plurianual devera estabelecer as diretrizes, objetivos e metas da administragdo para

as despesas de capital e outras delas decorrentes, bem como para as relativas aos - -

programas de duracdo continuada. E o programa de governo do gestor publico .

traduzido e enquadrado dentro das normas de planejamento e contabilidade publica.

Os principais objetivos do Plano Plurianual, em nivel municipal, serdo:
a) Definir com clareza, as metas e prioridades da administracdo bem como os
resultados esperados;
b) Organizar, em Programas, as agOes de que resulte a oferta de bens ou servicos
que atendam as demandas da sociedade;
c) Estabelecer a necessaria rela¢do entre Programas a serem desenvolvidos e a
orientacdo estratégica do governo;

d) Nortear a alocacdo de

cursos nos orgamentos anuais, compativel com as

metas e recursos do Plano;

e) Facilitar o gerenciamento da¥, a¢dgs\ do governo, atribuindo responsabilidade .

pelo monitoramento destas agdes» 0s resultados obtidos;
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SOORETAMA
- f) Dar transparéncia.a aplicagdo dos recursos e aos resultados obtidos.

g) Aumentar os niveis de investimentos publicos;

h) Conferir racionalidade e austeridade ao gasto publico;
i) Planejar e divulgar o programa de governo do gestor;
j) Conciliar os recursos disponiveis com as necessidades de aplicagdao, permitindo
o estabelecimento de uma escala de prioridades dos programas;

k) Elevar o nivel de eficiéncia na aplicacdo dos recursos, mediante melhor

discriminacao e maior articulagdo dos dispéndios a serem efetivados.

Il - Lei de Diretrizes Orcdmentdria -LDO:

Estabelece as diretrizes, normas, prioridades, metas e principais parametros do

Projeto de Lei Orgamentdria Anual e constitui elo entre o PPA e LOA. Tem como a ", ..

principal finalidade orientar a elaboragao dos orgamentos fiscal e da seguridade
social e de investimento do Poder Publico, incluindo os poderes Executivo,
Legislativo, Judiciario e as empresas publicas e autarquias. Busca sintonizar a Lei
Orgamentaria Anual - LOA com as diretrizes, objetivos e metas da administragao

publica, estabelecidas no Plano Plurianual;

lii - Lei Orcamentaria Anual - LOA:

Programa as agdes do governo a serem executadas para tornar possivel a
concretizagao das metas planejadas no plano plurianual e observancia da Lei de
Diretrizes Orcamentarias. Elaborada pelo Poder Executivo que estabelece as
despesas e as'receités que serdo realizadas no préoximo ano. A Constituicao
determina que o Orgamento deve ser votado e aprovado até o final de cada

Legislatura. A Lei Orcamentdria Anual estima as receitas e autoriza as despesas do .- .

Municipio de acordo com & previsdo de arrecadagdo. O Orgamento anual visa

concretizar os objetivos e metys prop¢stas no Plano Plurianual (PPA), segundo as

diretrizes estabelecidas pela Lei d rizes Or¢camentarias (LDO).
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SOORETAMA

CAPITULO IV
DA BASE LEGAL
Art. 42. A presente Instrucdo Normativa integra o conjunto de agéés, de
responsabilidade do Chefe do Poder Executivo, no sentido da implementagdo do
Sistema de Controle Interno do Municipio, sobre o qual dispdem os Artigos 31, 70 e
74 da Constituicdo Federal, artigos 29, 70, 76 e 77 da Constituicao Estadual, Lei
Complementar n®. 101/2000, Lei Municipal n2. 718 de 29 de agosto de 2013 (Lei que
Qiépﬁe sobre o Sistema de Controle Interno Municipal) regulamentada pelo Decreto

Municipal n® 45/2013. Visando atender a Constituicdo Federal em seus artigos 165,

166, 167 e Art. 35, § 29, inciso | das Disposi¢des Transitorias, Lei Federal 4.320/64, Lei . ”

Complementar n2 101/00, Lei Organica do Municipio de Sooretama ES e demais

legislagOes pertinentes a matéria.

CAPITULO V

DAS RESPONSABILIDADES
Art. 52. E de responsabilidade do Departamento de Planejamento e Or¢amento:
|. Estabelecer o calendario das oficinas nas Unidades Administrativas e cronograma
de atividades, tendo em vista o prazo estabelecido para o encaminhamento do
projeto de lei do PPA a Camara;
II. Realizar levantamento dos programas e recursos do Governo Federal e Estadual;
Il. Definir diretrizes para elaboragdao do PPA, baseado no Plano de Governo, nc‘)‘s

planos setoriais e demandas da popujasa

IV. Realizar reunioes com os diversos\segmse da sociedade civil organizada e com
imento dos formuiarios que servirao
de base para a elaboragao do PPA;
V. Elaborar a projecdo de receitas, compbrtamento das receitas dos anos anteriores,

previsdo de receitas do governo estaddal e federal, previsao de convénios e repasses;
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| PREFEITURA MUNICIPAL DE SOORETAMA
VI. Definir o teto orcamentario geral, projecdes das receitas; restricdes legais e

receitas vinculadas;

VII. Discutir tecnicamente com as Unidades Administrativas para definir as rotinas de
trabalho e respectivos procedimentos de controles que deverdo ser objeto de
alteracdo, atualizagao ou expansao;

VIIl. Cumprir e zelar para que todos cumpram a Instrucdo Normativa, em todos os

seus termos.

Art. 62. E de responsabilidade das Secretarias e Geréncias:
I. Atender as solicitacdes do Departamento de Planejamento e Orcamento para“-_"'

fornecer informacdes, documentos e contribuir em outras finalidades de sua

- competéncia, quando solicitada;

Il. Informar ao Departamento de Planejamento e Orgamento sobre possiveis
alteracBes nos procedimentos do planejamento, com a finalidade de obter melhor
proveito e eficiéncia operacional;

lll. Manter a Instru¢do Normativa ao alcance de todos os funciondrios da unidade e
zelar pelo seu cumprimento;

IV. Participar efetivamente das oficinas para elaboragao do PPA;

V. Coletar todas as informacdes e dados necessarios para a elaboracdao do PPA e
encaminhar ao Departamento de Planejamento e Orgamento;

Vi. Motivar os seus técnicos, as entidades/ drgaos ligados a cada Unidade e a”

populagdo em geral a participarem dos debates para a construgao do PPA.

Art. 72. E de responsabilidade da Unidade Central de Controle Interno:

I. Prestar apoio técnico por ocasidp das atualizagcbes da Instru¢do Normativa, em

aspecial no que tange a identificagdo eyavaliagdio dos pontos de controle e -

respectivos procedimentos de controle;
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SOORETAMA
Il. Avaliar a eficacia dos procedimentos de controle inerentes ao Sistema de

Planejamento e Orgcamento - SPO, propondo alteragdes na Instrugcdo Normativa para

aprimoramento dos controles.

CAPITULO VI
DOS PROCEDIMENTOS

DA ELABORAGCAO DO PLANO PLURIANUAL - PPA

1 - Dos Estudos

Art. 82, Deverdo as Secretarias e Geréncias envolvidas no desenvolvimento do PPA
realizarem:

I. Andlise das necessidades, dificuldades, potenciais e capacidade econdmica do
Municipio para definir objetivos e metas da administracdo para o periodo de quatro
anos de exercicio; }

Il. Estudos para identificar a quantia de recursos disponiveis em cada fonte de
financiamento e elaborar o orgamento da receita para o periodo de cada uma das
“ Unidades Gestoras;

IIl. Estudos para apuragdo dos gastos com manutencdo da maquina administrativa e
definir as disponibilidades financeiras para criagdo, expansio ou aperfeicoamento da-
acao governamental;

IV. Definicdo dos programas e dasgagdes de governo em planilhas com identificacdo
do diagndstico, diretrizes, objetivds, produto, unidade de medida, metas fisicas,

financeiras e fontes de financiamento

Art. 92. A elaboracdc do projeto/lei do Plano Plurianual deve estabelecer as
diretrizes, objetivos e metas da administragdo publica, para as despesas de capital e |

outras delas decorrentes, relativas aos programas de duracio continuada. Obedecer *
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SOORETAMA
a legislacdo em vigor, partindo sempre de um estudo detalhado do diagndstico das

necessidades, dificuldades, potencialidades e vocagdo econémica do Municipio para
defini¢do dos objetivos e metas da administragdo, identificando o volume de recursos
em cada uma das fontes de financiamento e apurando os gastos com manutencéo da

fmaquina administrativa.

Art. 10. Cada Secretaria/Geréncia elegera um responsavel (Agente de PPA) para

acompanhar os indicadores dos programas definidos no Plano Plurianual.

2 - Das reuniées/oficinas com as Secretarias e Unidades Administrativas

Art. 11. As Secretarias e Unidadeé Administrativas envolvidas no desenvolvimento do
PPA, durantes os encontros para discussdo dever3o:

I. analisar as necessidades, dificuldades, potenciais e capacidade econdmica do ..
Municipio para definir objetivos e metas da administragdo para o periodo de quatro
anos de exercicio;

Il. Realizar estudos para identificar a quantia de recursos disponiveis em cada fonte

de financiamento e elaborar o orgamento da receita para o periodo de cada uma das - ‘

Unidades Gestoras;

UIl. Realizar estudos para apuragdo dos gastos com manutencdo da maquina

administrativa e definir as disponibilidades financeira para cria¢cdo, expansdo ou .. .

aperfeicoamento da a¢cdao governamental;
IV. definir os programas e agdés de governo em planilhas com identificacio do
diagnostico, diretrizes, objetivos, produto, unidade de medida, metas fisicas,

financeiras e fontes de financiamen

V. verificar os programas existentes \ tephas Administrativos competentes, para -

avaliar e elaborar as propostas de ag3o.

3 - Da Audiéncia Publica:
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SOORETAMA

Art. 12. A participacdo da sociedade nas audiéncias publicas se dard na forma
estabelecida na Constituicio Federal e na Lei Complemetar n2. 101/2000 que

disciplinam a realizacao de uma Audiéncia Publica.

Art. 13. A Audiéncia Publica, no processo de elaboragdao do PPA, serd agendada e
convocada pelo Executivo Municipal, encarregado de preparar os dados e

informacoes necessarias para o debate popular.

Art. 14. A Audiéncia Publica sera objeto de registro em ata com a respectiva lista de

presenca e das decisdes ali tomadas.

4 - Da elaboracéo do Projeto de Lei do PPA:

Art. 15. A elaboragdao do texto do Projeto de Lei do Plano Plurianual devera
estabelecer as diretrizes, objetivos e metas da administragdo publica para as
despesas de capital e outras delas decorrentes e para as relativas aos programas de. -

duragdo continuada, previsto no artigo 165 da Constituicao Federal.

Art. 16. O Plano Plurianual deverd especificar as receitas totalizadas de forma
sintética, despesa por fungdes, despesa por poder e 6rgdo, indicar o percentual de
suplementacao necessaria para reforco de dotagdo orgamentdria, indicacdo para

operacgao de crédito, etc....

' 5 - Do encaminhamento e prazo de envio do projeto de Lei ao Poder Legislativo:

Art. 17. O projeto de Lei do Plgno Purignual sera encaminhado ao Poder Legislativo

até 30 de agosto do primeiro ano'do shandato do Prefeito, conforme determina o Art.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SOORETAMA
133, §52. da Lei Organica do Municipio de Piuma ES e o Art. 12 da Lei Complementar

do Estado do Espirito Santo n2. 07/90.
Art. 18. O Poder Legislativo devera devolver o projeto de lei devidamente aprovado

até o encerramento da sessao legislativa do primeiro ano do mandato.

6 - Da sancdo do Projeto de Lei pelo Poder Executivo :

Art. 19. Depois de recebida do Pbder Legislativo a lei devidamente aprovada, tera o

Poder executivo até o final do exercicio para sancionar a Lei.

7 - Da publicacéo :

Art. 20. A publicagdo do texto da lei serd publicada no orgao oficial do Municipio,

inclusive em meios eletrénicos, previsto no artigo 48 da LRF.

8 - Do envio da Lei e anexos ao TCEES:

Art. 21. A Secretaria Municipal de Planejamento encaminhara ao Tribunal de Contas
do Estado do Espirito Santo — TCEES, copia da Lei do PPA até o dia 30 de janeiro a

cada 4 (quatro) anos, previsto no art. 104, inciso |l da Resolugdo TCEES n?. 182/02. '

9 - Da revisdio e atualizacdo:

Art. 22. A Secretaria Municipal de Planejamento solicitara alteragdo legal do plano

~

(com autorizaddo

islativa) em funcdo da necessidade de sua adequacdo as

tomadas de decis te as mudangas internas e externas.

CAPITULO VII
DAS CONSIDERACOES FINAIS
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SOORETAMA
Art. 23. Os termos contidos nesta Instrugdo Normativa, ndo exime a observancia das

demais normas, competentes, que devem ser respeitadas.

Art. 24. Os esclarecimentos adicionais a respeito desta Instrucdo Normativa poderdo
ser obtidos junto a Secretaria Municipal de Planejamento, bem como a UCCI, que por
meio de procedimentos de controle, aferird a fiel observancia de seus dispositivos

por parte das Unidades Administrativas.

Art. 25. A inobservancia das normas estabelecidas nesta Instrucdo Normativa pelos

agentes publicos acarretara instauracdo de processo administrativo para apurar

responsabilidade, conforme rege o Estatuto do Servidor Publico Municipal e demais

sancoes prevista na legislacao pertinente a matéria em vigor.

Art. 26. Esta Instru¢ao Normativa entra em vigor a partir de sua aprovacao.

Sooretama de dezémbro de 2014.

STANTINO BASSANI
Represeptante do Sistema de Planejamento e

Secrgtario Mun. de Planejamento e Desenv. Econémico

LIDIANI PEIXOTO SUAVE

ontroladora Geral

Prefeito\Municipa
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